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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chuyén mén nim hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HONG THAI PONG

Can civ Piéu 1¢ truong mam non (Ban hanh kém theo Théng tw sé
52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo truong B Gido duc va
Dao tao);

Can cir Cong van s6 1607/PGDBT ngay 13/9/2024 ciia Phong GD&BT vé
viéc huong dan thyc hién nhiém vu giao mam non nam hoc 2024 - 2025;

Can cir vao Ké hoach sé 368/KH- MNHTP ngay 16/9/2024 vé ké hoach
th@‘rc hién nhiém vu giao duc mam non nam hoc 2024 - 2025 cua Truong Mam non
Hong Thdi Pong,

. Xet dé nghi ciia Phé Hiéu trudng phu trach chuyén mén Truong Mam non
Hong Thai Pong.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chuyén mén cta Truong
Mam non Hong Thai Péng

Piéu 2. Quy ché nay c6 hiéu lyc ap dung trong nim hoc 2024 - 2025.

Piéu 3. Can bo, gido vién, nhan vién Trudong Mam Non Hong Thai Pong co
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhédn:

- Phong GD&DT (b/c)
- Nhu diéu 3 (t/h)

-To CM;

- Luu VT.




QUY CHE CHUYEN MON
(Ban hanh kem theo quyét dinh s6:365/QD-MNHTD ngay 15 thang 9 nam 2024
cua Truong Mam non Hong Thai Dong)

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twong thuc hién:

Quy ché nay quy dinh ndi dung thyc hién nhiém vu giang day cua can bo
gido vién, cac to chuyén rr36n, bd phén dugc giao nhiém vu chuyén mon trong nha
truong; Quy dinh co cau to chuc tdé chuyén mon trong Nha truong.

Piéu 2. Muc dich - yéu cau:

Quy ché chuyén moén 1a co so dé Pho hiéu truong duoc giao gitip Hiéu
truong to chire thyc hién nhiém vu giang day Vf‘l danh gid mirc do thuc hién nhién}
vu chuyén mén cua céan bg, gido vién trong m@iNd()’t, ki va nam hoc; 1a can ctr dé
danh gia, xép loai can bd gido vién theo huéng dan cia B§ GD & DT.

Moi cé}n bd gido vién co6 trach nhi€ém thuc hi€n nhiing ndi dung quy dinh
trong quy ché nay.

Piéu 3. Ciin ctr dé xiy dung quy ché chuyén mén:

Can ctr Diéu 18 truong mam non (Ban hanh kém theo Théong tw s6 52/2020/
TT-BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tqo);

Cin cir van ban hop nhat s6: 01/VBHN-BGDDT, ngay 13/04/2021 ciia Bo
Gido duc va Pao tao, Quyét dinh hop nhat thong tu ban hanh PL trudong mam
non;

Can cu quyet dinh s 2324/QDb-UBND, ngay 09 thang 8 nam 2023 cua
UBND quyet dinh vé viéc ban hanh ké hoach thoi gian nam hoc 2024-2025 cia
gido duc mam non, gido duc phd théng va gido duc thuong xuyén trén dja ban tinh
Quéng Ninh;

Can ctt cong vin so: 2853/HD-SGDDT, ngay 05/9/2024 cua SGD&DT
Tinh Quang Ninh V/v hudng dan thuc hi€n nhiém vu giao mam non nam hoc 2024-
2025.

Cin cir Cong van s6 1607/PGDDT ngdy 13/9/2024 cua Phong GD&DT vé
viéc huong dan thuc hién nhiém vu gido mam non nam hoc 2024 - 2025;

Cin cir vao Ké hoach s6 368/KH- MNHTD ngay 16/9/2024 vé ké hoach
thgc hién nhi€ém vu gido duc mam non nam hoc 2024 - 2025 cua Trudng Mam non
Hong Thai Dong;

CHUONG II. NOI DUNG QUY CHE
Pi¢u 4: Hiéu truwéng, phé hiéu truong
1. Nhiém vu va guyén han caa Hiu truéng: Thyc hién theo Muyc 4, Diéu
16 Diéu 1¢ truong mam non Ban hanh theo van ban hop nhat So6: 01/VBHN-
BGDDT, ngay 1}/04/2021 CflE} Bd Gido duc va Pao tao, Quyét dinh ban hanh
bicu 1€ trudong mam non, cu thé:



a) Xay dung quy hoach phat trién nha truong; 1ap ké hoach va té chuc thuc
hién ké hoach gido duc tirng nim hoc; bao céo, danh gia két qua thuc hién trude
Hoi ddng truong va cac cap c6 tham quyén;

b) Thanh lap cac to chuyén moén, t6 van phong va cac hoi ddng tu van trong
nha truong, nha tre; bd nhiém t6 truong, t6 pho. Pé xuat cac thanh vién ciia Hoi
ddng truong trinh cip c6 tham quyén quyet dinh;

¢) Phan cong, quan ly, danh gia, xép loai; tham gia qua trinh tuyén dung,
thuyén chuyén; khen thuéng, thi hanh ky luat d6i v6i gido vién, nhan vién theo
quy dinh;

d) Quan 1y va st dung c6 hiéu qua cic ngudn tai chinh, tai san cta nha
truong, nha tré;

d) Tiép nhan tré em, quan ly tré em va cac hoat dong nudi dudng, cham sdc,
gido duc tré em cua nha truong, nha tré; quyét dinh khen thudng, phé duyét két
qua danh gié tré theo cac ndi dung nudi dudng, chdm soc, gido duc tré em do Bo
Gido duc va Bao tao quy dinh;

e) Du céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén moén, nghi€p vy quan ly; tham

gia cac hoat dong gido duc 2 gid trong mot tun; dugc hudng ché do phu cp va
cac chinh sach wu dai theo quy dinh;

f) Thuc hién quy ché dan chu & co so va tao diéu kién cho céc t6 chirc chinh
tr1 - xa hoi trong nha truong, nha tré hoat dong nham nang cao chat lugng cham
soc, gido duc tré;

g) Thuc hién x3 hoi hoa giao duc, phat huy vai trd cta nha truong d6i voi
cong dong.

2. Nhiém vu quyén han ciia phé hiéu truwéng:

Thuc hién theo Muc 4, Diéu 17 Piéu 1¢ trudng mam non duoc Ban hanh theo
van ban hop nhat so 01/VBHN-BGDDT, ngay 13/04/2021 cua Bo Gido duc va
Dao tao, Quyét dinh ban hanh Diéu 1€ truong mam non, cuy thé:

a) Chiu trach nhiém diéu hanh céng viéc do hiéu truong phan cong

b) Piéu hanh hoat déng ctia nha trudong khi duoc hiéu trudng Gy quyén;

¢) Du céc 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly; tham

gia cac hoat dong gido duc 4 gid trong mot tun; duge hudng ché do phu cip va
cac chinh sach uu dai theo quy dinh.

3. Ho so d6i v6i can bd quan ly:

- S6 kiém tra, danh gia gido vién, nhan vién
- Céc tai liéu chuyén mon

Piéu 5. T6 chuyén mon:

1. Co cu td chirc bd may:

‘ T6 chuyén mon duoc thanh 1ap theo quy dinh tai Piéu 14 - Piéu 18 truong
Mam Non cua B truéng Bo GD & DT.

Toan truong duge bd tri thanh 02 t6 chuyén mén va 01 t6 vin phong nhu sau:



T6 chuyén mon 1, gdm cac dong chi gido vién khéi mau gido 4- 5 tudi va 5-
6 tuoi. Tong so0: 19 nguoi

T6 chuyén mén 2, gdm dong chi cac dong chi gido vién khbi mau gido 3 - 4
tudi; gido vién khoi nha tré; to nudi dudng. Tong s6 22 nguoi

T6 Vin phong, gom dong ké toan, nhan vién y té, bao vé va lao cong. Téng
s0: 6 nguoil

Pong chi Vi Thi Mién - HT, Bui Ngoc Hoa P.HT sinh hoat t6 chuyén mén
1; Pong chi Hoang Thi Hoa P.HT sinh hoat t6 chuyén mon nha tré.

2. Nhiém vu ciia t6 chuyén mén:

2.1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6, giup to vién xay dung ké
hoach giang day hoc; kiém tra don déc mdi t6 vién thuc hién nghiém tac viéc day
dung, day du theo phan phdi chuong trinh ctia Bo; thao luan tinh hinh va danh gia
két qua gido duc hoc sinh thudc pham vi t6 phu trach; ban cac bién phap nang cao
chat lugng gido duc toan dién hoc sinh. Quan 1y cac thanh vién cua to, quan ly
chuyén mon, kiém tra danh gid viéc thuc hién nhiém vu cua gido vién. Theo doi
cac hoat dong toan dién cua to vién.

2.2. Xay dung K¢é hoach giang day cua to.

2.3. T6 chirc trao ddi va danh gia sang kién kinh nghiém gido duc, 1am do
dung day hoc; t6 chtrc dy gio 1€n 16p cua céc thanh vién trong t6 dé rat kinh
nghiém, t6 chirc bdi dudng dé nang cao trinh dg t6 vién.

2.4. Xay dung va dang ki cac ti€u chi, chi ti€u cia ting hoc ki va cd nam
hoc cho tung khoi 16p, duoc nhan xét danh gia hang thang cudéi moéi chu de€, cudi
giai doan, tirng ky va cd nam hoc. Sau danh gid c6 bi¢n phéap khac phuc nhitng han
ché cho thang sau, ky sau.

2.5. T6 chirc phong trao thi dua trong t6, nhan xét va danh gia to vién, thao
luan ké hoach boi dudng nghiép vu ctia gido vién, bao gom ca viéc day boi dudng,
day cac bai kho, chuong kho, trao doi kinh nghiém thiét ké bai day. T6 chirc thao
giang, tham 16p du gid, danh gid chat lugng gio day cia cac thanh vién trong to.

2.6. Viéc theo ddi kiém tra gido vién cua to trudng phai lam thuong ky, ¢o
ké hoach va cong khai.

2.7. Panh gia, xép loai CBGV hang ki va hang nim. Dé nghi hiéu trudng
khen thuong hoac ky luat gido vién.

2.8. Quan 1y st dung tai li¢u, dd dung, dd choi, thiét bi gido duc cua cac
thanh vién trong t6 theo ké hoach ctia nha truong.

3. Poi véi To6 trwéng chuyén mon:

- Xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong cua td, tu van, tham muu, dé
xuat cac bién phap dé nang cao chat lugng cham séc, giao duc tré.

- Duyét KH chim soc, nudi dudng, gido duc tré cho cac thanh vién trong to
chuyén mon

- Theo ddi cac thanh vién trong to

- Piéu hanh bubi sinh hoat va két luan budi sinh hoat chuyén mén



- Ling nghe cac thanh vién trong to

4. Poi v6i T6 phé chuyén mén:

- Thyc hién nhiém vu do T6 trudng phan cong; Cung véi to truong chiu
trach nhiém trudc Lanh dao nha truong vé phan viéc duogc giao.

- Thay mat t6 truong diéu hanh hoat dong cua t6 chuyén mon khi duoc to
trudng Uy quyen.

5. P6i véi cac thanh vién ciia t6 chuyén mén

- Pé xuét noi dung sinh hoat chuyén moén

- Tham gia x4y dung cac ndi dung sinh hoat cua to

- Tham gia day chuyén dé, thao giang khi duoc giao nhiém vu.

6. Ché d¢ kiém tra, hdi hop:

§.1. Kiém tra gido an, vi¢c thuc hién chuong trinh cua gido vién: 1
thang/lan

6.2. To chuyén moén mdi thang hop 2 lan (Sinh hoat t6, thao luan lich bao
giang va kiém di€ém, sinh hoat chuyén mén theo nghién ctru bai hoc, danh gia xép
loai gidao vién trong thang), ngoai ra c6 hop dot xuat, phat sinh khi trién khai
nhiém vu chuyén mén cuia nha truong.

’ Viéc sinh hoa} to phuyén mon can ban ding ndi dung, tranh ban tran lan,
chi€u I¢, hinh thirc dan dén hiéu qua khong cao.

6.3. T6 chirc hop truc tiép hodc qua phong hop zoom( Khéng ap dung
phong hop zoom véi SHCMTNCBH)

7. Quy dinh vé hd so ciia to chuyén mén:

7.‘1. K& hoach hoat dong ,nﬁm hoc cua té,‘ké ,hoach hoat dong thang, Kké
hoach bo6i dudng chuyén moén, ké hoach chuyén de€, ké hoach quan ly, stir dung tai
lieu, PDDC, TTB GD

7.2. S6 nghi quyét chuyén mén t6. S6 hop chuyén mén to.

7.3. Panh gia xép loai gido vién cua to.

H6 so to chuyén mon do t6 truéng chuyén mon quan 1y, cudi nim hoc ndp
vé€ luu tai Hiéu trudng it nhat 5 nam.

Piéu 6. Poi véi gido vién, nhan vién

1. Nhiém vu cia giao vién, nhan vién

1.1. Péi vdi gido vién

- Giang day va giao dyc theo ding Chuong trinh, ké hoach giang day bo.
Xay dung ké hoach giang day bo mén theo ding phan phdi chuong trinh. Chuan
bi va soan bai theo quy dinh trudc khi 1én 16p. Thuc hién viéc giang day co d6
dung day hoc, khong day chay. Soan bai trudc 3 ngay theo quy dinh. Tham gia
quan ly hoc sinh trong cac hoat dong gido duc cta nha truong. Dam bao c¢6 du hd
so gido an theo yéu cau. Tich cuc tham gia cac hoat dong cua t6, nhom chuyén
mon va nha truong.



- Thuong xuyén tu rén luyén dao dic, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén
mon nghiép vu, nang cao trinh do nhan thirc vé moi mat d¢ nham nang cao chat
luong day hoc va gido duc. Tu bdi dudng va tham gia tot cac 16p bdi dudng
nghiép vu do trudong hodc nganh t6 chirc.Tich cuc du gio dong nghiép d€ nang cao
trinh d0 chuyén mon, nghi€p vu su pham. Tich cuc tham gia phong trao lam d6
dung day hoc va viét sang kién kinh nghi¢m.

- Thyc hién nghia vu cong dan, cic quy dinh cta phap luat, diéu 18 trudong
Mam Non va luat vién chirc; thuc hién quyét dinh ctia Hi€u truong, chiu su kiém
tra cia Hiu trudng, phd hi¢u trudng va chiu sy dieu hanh vé chuyén mon cua To
truong chuyén moén va cac cap quan ly gido duc.

- Gitr gin pham chat, danh du, uy tin nha gido, guong miu trudc hoc sinh,
thuong yéu, ton trong hoc sinh; dbi xir cong bang vé6i hoc sinh, bao vé cac quyén
va loi ich chinh déng ctia hoc sinh; doan két, gitp d& dong nghiép trong cong tac.

- Phéi hop véi gia dinh va Poan thé truong trong cac hoat dong giang day
va cham soc gido duc hoc sinh. Tich cuc tham gia hoat dong ctia Cong doan, N
cong va cac hoat dong khac trong Nha truong. Thuc hién tot cac cong viéc khac
do Hi¢u truong phan cong.

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo quy dinh cua Phap luat.

- Tim hiéu va ndm virng hoc sinh trong 16p vé moi mit dé co bién phap to
churc gido duc sat doi tuong, nham thuc day su tién bo cua 16p.

- Xay dung ké hoach chii nhiém theo ding huéng din cta S¢ GD & PT.
Thuong xuyén lién h¢ voi phu huynh hoc sinh dé lam tot cong tac két hop giao
duc hoc sinh. céc t6 chirc xa hdi ¢o6 lién quan dé lam tot cong tac giang day va giao
duc hoc sinh.

- Nhan xét, danh gia va xép loai tré cudi ki hoc va ca nim theo quy dinh
hién hanh cta Bo truong Bd GD & DT. Dé nghi khen thudng tré, boi dudng cac
tré yéu dé cac bé c¢6 du dicu kién vao 16p 1 bac tiéu hoc.

- Thuong ki bao céo hoidc dot xuat ( néu c6 ) tinh hinh hoc tap, rén luyén
cua tré 16p minh véi Ban gidm hi€u nha truong. Lam tot cong tac tham muu, giup
hi€u truong dé ra cac bién phap nham két hop tot gitta Nha truong — gia dinh — xa
hoi trong viéc giang day va giao duc tré.

1.2. Péi véi nhin vién cdp dwong

- Ché bién thirc an cho tré theo thuc don ciia nha truong va thire an phai dam
bado tuy¢t doi an toan vé sinh thyc pham, tuy¢t doi khong dé xay ra ngd doc &
truong mam non.

- Thuong xuyén cai tién cdc mon an, ché bién phu hop véi ché d6 an cua tré,
tré an ngon miéng, an hét suat.

- Pam bao dinh dudng trong khau phan in cia tré hang ngay.

- Thuc hién nghiém ttc quy trinh bép mot chiéu.

- Thyec hién t6t cac nhiém vu da phan cong theo tuan, theo thang.



- Ché bién hét s6 thyc pham dugc chi an trong ngay, khong dugc cit bot khau
phan in cta tré, chia an cho tré ding gid gidc: ( Theo Bang ché do sinh hoat cho
tirng d6 tudi quy dinh tai VBHN s6 01/VBHN-BGDDT ngay 13/04/2021 ban hanh
chuong trinh GDMN)

- Chia thirc 4n bang dung cu.

- Thirc an l,<hi vé tai nhc’)rp 16p mercén nong 4m, dam bao vé sinh, khong cho
tré an thurc an nau qua 2 gio ké tir khi nau xong.

- Trong gio lam khong nghe dién thoai, khong dugc di ra ngoai (trir trudng
hop dot xuat)

- Thuc hién nghiém tic vé€ sinh ¢4 nhan va v€ sinh moéi truong, trong gio lam
viéc mét cach tu gidc va thudong xuyén.

- Pau toc gon gang, trang phuc theo quy dinh. Khéng dé mong tay dai, deo
trang stc khi lam viéc.

- Thyc hanh tiét kiém khi ché bién thyc pham va st dung nhién liéu ndu

- Thuong xuyén v¢ sinh d6 dung ban tra, vé sinh mdi trudng trong va ngoai

bép sach s&.

- Thuc hién luu mau thirc in ding quy dinh.

2. Nhirng quy dinh vé ho so:

* Gido vién:

MBOi gido vién c6 di ho so theo hudng din thuc hién hd so trudong Mam Non
do s¢ giao duc ban hanh thang 8 nam 2020 va theo hudng dan cta chuyén moén
phong GD&DT gom:

- S6 theo dbi tré.

- S6 hop hoi dong.

- S6 Ké hoach hoat dong chuyén mén (t6 truong)

- Ké hoach gido duc nim hoc, ké hoach chu dé, ké hoach tuan/hang ngay

- S6 ké hoach cham soc gido duc hang ngay ( giao an phdi hgp TC HP)

- S6 chuyén mon, dy gio, boi dudng chuyén mon.

- H6 so ¢4 nhan tré gdm: S6 theo doi suc khoe; Giay khai sinh ban sao,
thong tin ca nhan, don xin hoc, ho khau ban pho to.

- S6 quan 1y tai san coéng cy, dung cu.

* Nhén vién:

- SO b4o n, S6 chia dn

- S6 giao nhan thuc pham hang ngay.

- S6 theo ddi xuat nhap kho

2.1. Giao an:

2.1.1. Soan bai day du theo phan phdi chuong trinh, nang cao chat luong bai
soan cao. Trinh bay khoa hoc, rd rang, sach dep, dung quy cach theo hudng dan



chung cua S6 GD&DT (Font Times New Roman c& chir 13 hodc 14). Khong
ngung cai tién phuong phap giang day, thiét ké bai giang theo hudng phat huy tinh
tich cuc, sdng tao va nang luc tu hoc cua tré.

N 2.1.2. Gido an duoc ’thu:c ,hién theo cac cach: Soan duyét online. Bit budc
moi gido vién phai c6 it nhat 5 dén 10 gido an soan dién ti/ 1 nam.

2.1.3. S lan kiém tra toi thiéu: 1 thang 1 1an. C6 chit ky cta To trudng
chuyén mon. Ngoai ra, ban gidm hi¢u s& kiém tra djt xuat gido 4n cua bat ky gido
vién nao.

2.1.4. Trong gido an can c6 diy di Muyc tiéu cua chu dé cua timg do tudi,
soan va thuc hi¢n da cac hoat dong trong ngay, trong tuan theo dung chu de...

2.1.5. Dinh bién hai gido vién/ 16p, phan cong gido vién chinh va gido vién
phu theo tuan luén phién.

2.1.6. Gido an phai soan trude khi giang day 3 ngay va np vé To trudng
chuyén mon hodc Ban giam hiéu trudc 3 ngay dé phé duyét.

2.2. SO du gio' - Boi duwdng chuyén mén — Hdi hop:

St dung mg}u chung do S6 GD&DT ban hanh. Ghi chép, cham djém va xép
loai day du, cu thé phan danh gia xep loai va tién trinh gio day trong s6 du gi0.S6
lan du gi¢ Gido vién trén 3 nam cong tac it nhat 2 tiet/ thang; Gido vién duoi 3
ndm cong tac it nhat 3tiét/ thang; TO truong chuyén mon it nhat 4 tiét/ thang va 2
thang phai du dugc 1 gido vién/ lan.

Phan ghi chép cac budi hoi hop can ghi chép day du, 10 rang, cu thé ting lan
hop (Hop héi dong, hop chuyén mon, hop cong doan, hop t6 khoi)

Phan ghi boi dudng chuyén mén can ghi chép day du, o rang, khoa hoc, ghi
cheép tat ca cac budi boi dudng chuyén mén cua truong, phong va t6 khoi. Can luu
¥ dén can luu ¥ t6i cong tac tu bdi dudng chyén mon, nghiép vu.

S6 1an kiém tra t6i thiéu: 1 1an/1 thang. C6 nhan xét, kiém tra cia TTCM.

3. Lén l6p:

3.1. Gido vién dén trudc 15 phit, Chuan bi don vé sinh thong thoang phong
hoc

3.2. Gido vién do6n tré an can niém né véi hoc sinh, kiém tra strc khoe trude
khi nhan tré, trao d61 v6i phu huynh vé stc khée, tam 1y cua tré.

3.3. Trude mdi budi hoc gido vién can luu y khau vé sinh, béo cdo si s hoc
sinh, bdo an dang gio va du xuat an, thuc hién cac quy dinh cia BGH nha truong.

3.4. Ra vao 16p dung gio. khong di mudn vé sém, khong tur ¥ bo gio hoic
cat xén chuong trinh gido duc.

3.5. Tu thé tac phong nha nhédn, trang phuc chinh té, gon gang, lich su; xung
hdé mé pham, khong dut tay vao tai quan, khong str dung di¢én thoai di dong trong
gi0 giang day; Khong lam viéc riéng trong gio hoc.

3.6. bam bao an toan tinh mang hoc sinh, khong xam pham than the, khong
trach phat, xtic pham danh du, nhian pham cua hoc sinh. Pi xtr cong bang giita
cac hoc sinh, ton trong, yéu thuong hoc sinh.



3.7. Chiu trach nhiém quén 1y hoc sinh, diém danh, ghi tén HS Véng vao s
theo doi. Nhan xét danh gia x&p loai hoat dong theo duing quy dinh.
3.8. Thyc hién dung ndi qui, qui dinh cua nha truong.
3.9. Thyc hién dung chuong trinh cham soc gido duc theo ké hoach, gi4o an
da dugc phé duyét, khong tu ¥ stra d61 chuong trinh.
3.10. Tra tré dung gio va ding nguoi than tré.
4. Dy gio:
7 4.1. Lich dy gio theo ké hoach cﬁe} nha trrong. Hoat dong tham 16p du gio
c0 thé thuc hién theo dinh ki hoac dot xuat.
4.2 MBJi gido vién phai duoc Ban giam hiéu hodc T chuyén mén du it nhat
5 tiét/ndm hoc.
4.3. Sau khi dy gio phai trao d6i, rat kinh nghiém va danh gia gio day. Co
bién ban cua té6 chuyén mon kém theo.
5. Sang kién kinh nghiém:
5.1. Mbi ngudi déu phai luon ludn dac rat kinh nghiém dé khong nging
nang cao hi¢u qua giang day va cong tac.
5.2. Trong mot némvh(_)c moi giéo‘vién cO mOt sang kién kinh nghi¢m, dé tai
SKKN dugc dang ky vai to, BGH vao dau nam hoc.
5.3. Panh gia SKKN phai theo diing huéng dan ctia nha trudng va nop ding
thoi gian quy dinh.
6. Ché d thong ké, bao cdo:
TTCM - GVCN. béo céo dinh ki, dot xuat, Yéu cau phai ding, du, kip thoi
moi su sai sot phai hoan toan chiu trach nhi¢m
Piéu 7. Ky luat lao dong:
1. Thyc hién nghiém tac cac quy dinh vé quan 1y lao dong, khong vao mudn

ra som, bo gid, bo budi day, cit xén, don ép chuong trinh. Khong tu ¥ d6i gid
hodc tu y nho nguoi day thay.

2. CBGV nghi phai lam gidy phép ghi rd 1y do xin nghi, ghi rd céc tiét can
day thay, xin y kién t6 truéng va trinh Hiéu trudng hoic Pho hiéu truong quyét
dinh, chuyén mon ghi 1én bang ké hoach day thay. Cham cong day du cac hoat
dong tap thé nhu hoi hop, mit tinh, cac hoat dong tap thé (nguwoi nghi phdi dé xudt
trwdc it nhit 02 ngay trwde khi nghi triv truwong hop dot xudt). Néu CBGV dugc
Phong GD&DPT diéu dong di cong tdc phai nhan cong Iénh truc tiép tr Hiéu
truong Hodc pho hidu trudng va bao cio viée thuc hién quy trinh b tri day thay
trong thoi gian di cong tac.

3. Gi4o vién khong ndp gido an, hd so; khong dam bao nhiing quy dinh tai
quy ché nay lan tht nhat: Nhic nhd. Lan thir 2 1ap bién ban, cét thi dua khen
thudng ha bac xép loai theo chuan nghé nghiép gido vién. Panh gia vién chirc cudi
nim. Luu hd so ¢4 nhan.



CHUONG III. TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 8. Trach nhiém ciia Hiéu truéng, phé hiéu truéng:

Trlen khai dén toan thé can bo, giao vién ndi dung quy dinh trong quy ché
nay, to chirc thyc hién, thudng xuyén kiém tra viéc thyc hién quy ché cta can bd,
giao vién, thuong xuyén, dinh ki khi ¢6 van ban huong dan cua Phong GD&DT,
cua S¢ di€u chinh kip thoi dé quy ché phu hop voi quy dinh cua cap trén va thyc
tién tai truong.

Piéu 9. Trach nhiém ciia To trweéng chuyén mon:

Hudng dan dé can b, gido vién to6 minh phu trach nghiém tic thue hién ndi
dung da duogc quy dinh trong quy ché nay. Trong qua trinh thyc ¢6 néi dung nao
chua phu hop kip thoi gop ¥ dé BGH xem xét, quyet dinh diéu chinh, bo sung.
Nghién cuu caq van ban co lién quan dé 1am can cr t6 chirc diéu hanh nhiém vu
giang day cua t6 chuyén mon, can bo, gido vién.

Piéu 10. Trach nhiém ciia can bd, gido vién:

Can bd gido vién can cu nhiém vu dugc phan cong nghiém tuc thuc hién ndi
dung quy dinh tai Quy ché nay.

Pi¢u 11. Trich nhiém ciia cic To6 chirc doan thé:

Can ct nhiém vy, phdi hop t6 chirc thyc hién Quy ché./.

Noi nhin : HIEU TRUONG

- CBGVNV Trudng (t/h)
- Luu HSCM, VT.




		mnhongthaidong@dongtrieu.edu.vn
	2024-10-15T15:46:08+0530
	Mầm non Hồng Thái Đông


		2024-10-15T05:57:07-0700
	Việt Nam
	Mầm non Hồng Thái Đông<mnhongthaidong@dongtrieu.edu.vn> đã ký lên văn bản này!




