PHONG GD&DT THI XA PONG TRIEU  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HONG THAI PONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 381/KH-MNHTPD Hong Thai Péng, ngay 19 thang09 nam 2024
KE HOACH

Boi dudng chuyén mén nghiép vu cho can bd, gido vién, nhan vién
nam hoc 2024 - 2025

Cén cu Cong van sO 1607/PGDDT ngay 13/9/2024 cua Phong GD&DT vé
viéc hudng dan thuc hi§n nhiém vu gido mam non nam hoc 2024 - 2025; o

Can ctr vao Ké hoacl} 368/KH- MNHTD ngay 16/9/2024 vé ké hoagh thuc
hi@n nhiém vu gido duc mam non nam hoc 2024 - 2025 cia Truong Mam non
Hong Thai Bong;

Cin ctr tinh hinh thuc té cta nha truong, trudng mam non Hong Thai Pong
xay dung ké hoach boi dudng cho gido vién nam hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. PAC PIEM TiNH HINH

Tong s6 CB,GV,NV: 36 d/c

Téng sb gido vién: 31 dong chi.

Trinh d9:  + Trén chuan: 31/31 d/c, dat 100 %

+ S bién ché 1a 31/31 = 100%

Ty 1€ gido vién/16p: - Nha tré: 2 giao vién/l16p (Nhom D1 03 GV)

- Mau gi4o: 2 gido vién/lsp (Lép A2 03 GV, 3TC2)

Il. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich.

- Bdi dudng nang cao trinh d§ chinh tri, chuyén moén nghiép vu cho gido
vién nhiam nang cao chit lvong chim soc gido duc cua nha trudng.

- Thyc hién muc tiéu quy hoach tong thé phat trién su nghiép gido duc va
dao tao ciia Phong GDPT thi xa Pong Triéu vé viéc nang ty 1& doi ngii CB, GV,
NV dugc chuin hoa vé chét luwong mot cach dong bo theo cic muc tiéu va dinh
hudng ctia nganh gido duc thi xa.

- Nang cao trinh d9, nang luc giang day, nang luc quan 1y, nghién ctru khoa
hoc (Sang kién kinh nghiém) va cac hoat dong khac cua gido vién trén co sé dap
g cac yéu cau vé trinh do tiéu chuan cua chirc danh theo bac hoc mam non.

2. Yéu ciu

- Ké hoach dao tao, bdi dudng nang cao trinh do cua giéo vién phai duoc
trién khai t6i tat ca cac gido vién trong nha truong.

- Gan viéc boi dudng, dao tao dé dat chuan vé trinh do dao tao v&i bodi
dudng kién thirc chuyén mon nghiép vu, va xép hang chirc danh nghé nghiép.



- Viéc thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng nang cao chét luong do1 ngli
gi4o Vién phai gin véi cong tic quy hoach can bd hang nam.

- Uu tién dao tao bdi dudng hang nim dbi véi gido vién ¢ nhu ciu nang cao
trinh d6 chuyén mon.

I11. NOI DUNG BOI DUONG

1. B6i dudng vé pham chét chinh tri, dao dirc 16i séng:

a. Cdac chi tiéu:

- 100% gido vién duoc xép loai kha, t6t vé pham chat chinh tri, dao dirc, 16i
song cu thé:

+ Nhéan thtrc vé tu tudng chinh tri, thyc hién chirc trach nhi€ém vu ctia cong
dan cta nha giao dbi v6i nhiém vu XDBVTQ.

+ Chap hanh phép luat, chinh sach ctia nha nudc.

+ Chép hanh day du quy dinh cua nganh, ctia nha trudng va ki luat lao dong

+ C6 dao dtrc, nhan cach va 16i séng lanh manh, trong sang cta nha gido, co
y thirc phan dau vuon 1én trong nghé nghiép.

+ Trung thuc trong cong tac, doan két trong quan hé voi dong nghiép, tin
tinh phuc vu nhan dan va tré.

- 100% gia dinh nha gido dugc cong nhan la gia dinh van hoa.

b. Bién phap thuc hién:

- T4 chitc cho 100% céan bo giao vién, nhan vién hoc tip chinh tri.

- T6 chire cho gido vién tham gia ding ki hoc tap va 1am theo tim guong dao
dtrc HO Chi Minh.

- T6 chire sinh hoat chuyén mon, kiém tra viéc thuc hién, danh gia xép loai
thi dua.

2. Boi dudng nang cao trinh @ chuyén mén

a. Cdac chi tiéu.

- Pam bao 100% gido vién dang truc tiép giang day dat trinh do chudn va
phan ddu nang ti 1& gido vién c6 trinh do trén chuan 1a 100%; ning cao tay nghé,
chét lwong cham soc gido duc dap ing yéu cau phat trién giao duc cta nha trudng,
cua nhan dan va cta dia phuong.

- 100% giao vién thuc hién t6t cong tac chuyén mon.

- B6i dudng thuc hién chuyén mén cho gido vién vé ap dung phuong phap
day hoc tién tién.

- B6i dudng gido vién vé gido duc k¥ ning séng cho tré

- 100% gi&o vién co giai phap sang tao d6i mdi quan 1y va ning cao chat
luong cham séc giao duc.

- 100% gido vién co day dii ho so so sach theo quy dinh, trinh bay sach sg,
khoa hoc...Thuc hién ding quy ché chuyén mén. Phan dau ho so xép loai tot: 70 -



80%, xép loai kha 20 - 30%

-100% gido vién dat dugc cac linh vuc kién thic cu thé:

+ Hiéu biét co ban vé GDMN (hiéu biét vé& dic diém tam sinh likién thic
GDMN, muc tiéu ndi dung chuong trinh GDMN.

+ Kién thirc vé cham séc stc khoe tré ¢ lra tuéi mam non (Hiéu biét vé su
an toan, phong tranh va xir li cac tai nan thuong tich cho tré. Kién thirc vé vé sinh
ca nhan. Kién thire gido duc k¥ niang sdng va gido duc bao vé méi trudng cho tré...

+ Kién thuc vé chuyén nganh GDMN....

b. Bién phap thuc hién.

- Tao diéu kién cho gido vién tham gia hoc tap dé nang cao trinh do chuyén
mon theo théng bio cta phong gido duc va dio tao thi xd Dong Triéu (néu gido
vién c6 nhu cau).

- Boi dudng cho CB, GV, NV vé cong tac chim soc nudi dudng tré nham
giam ty 18 tré suy dinh dudng xudng dudi 2%.

- B6i dudng thuc hién chuong trinh gido duc mam non theo vin ban hop nhét
s6 01/VBHN/-BGDDT ngay 13/04/2021; thong tuw 51/2020/TT-BGDDT ngay 31
thang 12 nam 2020 vé sira d6i, bd sung mot s6 ndi dung cua chuong trinh gido duc
mam non: 100% can bo, g1do0 vién, nhan vién tham gia.

- Tiép tuc boi dudng thue hién chuyén mén cho gido vién vé ap dung phuong
phap day hoc tién tién (tng dung STEM/STEAM) va chuyén dé "X4y dung truong
mam non lay tré lam trung tAm"; bdi dudng “Gng dung cong nghé thong tin va
chuyén doi s6”; boi dudng cach t6 chic cac hoat dong KPKH cho tré qua thuc
hanh, trai nghiém “Phat trién ngén ngit”, “Gido duc k¥ ning sdng cho tré”... Cong
tac tuyén truyén phé bién kién thic khoa hoc vé nudi day tré cho céc bac cha me
va cong dong; Nang cao ning luc cho gido vién.

- Tang cuong boi dudng tap huén, nang cao nang luc cho doi ngli can bo ,
gido vién, nhan vién trong cong tac dam bao an toan tuyét d6i vé thé chét va tinh
than cho tré trong thoi gian & co s GDMN.

- Tich cyc du gio gido vién, khao sat gop v kién d6i voi gido vién tryc tiép
giang day, phdi két hop véi to truong chuyén mon va gido vién co trinh do chuyén
mon virng vang, lam tot cong tac rat kinh nghiém, ting cudng kiém tra dot xuat va
dinh ki.

- Kiém tra vé nhitng van dé c6 lién quan dén do6i méi ndi dung chuong trinh,
d6i méi hinh thirc t6 chirc.

- Kiém tra bai soan, thuc hién chuong trinh, ké hoach giang day, kiém tra vé
viéc thuc hién qui ché danh gia, xép loai tré cudi nam hoc.

- Ra soat, khao sat nang lyc cia ddi ngii gido vién.

- T6 chirc thuc hién nghiém tuc cong tac bdi dudng he, bdi dudng thudng



xuyén, d6i méi phuong phap day hoc.

- Trang bi cho CB, GV tai liéu huéng dan thuc hién chuong trinh sau sta
d6i bo sung cho céac t6, nhom, 16p tao co hdi cho gido vién va tré c6 moi trudong tot
dé day va hoc tao cho tré tich cu kham pha bf?mg cach hoc ma choi, choi ma hoc
phu hop 1ua tudi.

- Tao diéu kién cho gido vién tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu
dué6i nhiéu hinh thire, ning cao hiéu quéa boi dudng:

+ Bbi dudng qua sinh hoat ciia to chuyén mon va nha trudng.

+ Tu boi dudng, hoc tap kinh nghiém ctia déng nghiép. Du gid dong nghiép,
du gio cac chuyén dé do truong va nganh t6 chiec.

+ Tham gia cac phong trao thi dua do nganh gido duc, cac to chtrc doan thé
phat d(f)ng.Té chtrc thyc hién nghi€ém tuc ké hoach kiém tra ndi bd, dot xuit nham
thac déy c6 hiéu qua su tién bo cua gido vién.

3. Bdi dudng thudng xuyén va Bdi dudng theo yéu ciu thue tién (boi
dudng chuyén dé, boi dudng he, ...)

a. Chi tiéu.

- Bbi dudng thuong xuyén.

- B6i dudng hé cho 100% giao vién.

+100% gi4o vién tham gia boi dudng thuong xuyén theo Thong tu sd
19/2019/TT - BGDDT ngay 12 thang 11 nam 2019 cta B Gido duc va dao tao
ban hanh Quy ché bdi dudng thuong xuyén gido vién, CBQL mam non;

b. Bién phap thuc hién.

- B6i dudng thudng xuyén trong nam hoc nhitng ndi dung quy dinh trong
chuong trinh gido duc mam non.

- T6 chuyén mon xay dung ké hoach boi dudng chuyén dé theo yéu cau thuc
tién, ké hoach bdi dudng chuyén méon nghiép vu he, ... to chirc bdi dudng hé cho
100% gido vién trong nha truong.

- Cir gido vién cbt can di hoc tap cac mo hinh, phuong phéap gido duc & mot
s6 truong diém trén dia ban thi x3 dé hoc hoi, nghién ctru van dung va nhan rong
trong nha truong.

4. Boi duéng ngoai ngir, tin hoc, cong tic chuyén doi sé gido duc

a. Cac chi tiéu:

- 100% gido vién co trinh d B tin hoc va ngoai ngir.

- 100% gigo vién biét sir dung mdy tinh soan gido an, trinh chiéu gido an
dién tir.

- 100% giao vién biét khai thac va ung dung CNTT, cic phuong tién nghe
nhin, cac phan mém méi trong giang day.

- 100% CBGVNYV tmng dung CNTT trong quan 1y, chi dao, diéu hanh va



trién khai Chinh phu dién tir; chit ky sd, dich vu cong, thanh toan khong dung tién
mat, sir dung hé thong thong tin lién lac... ing dung cong nghé thong tin trong
viéc soan, giang, thiét ké bai giang Elearning, phong hoc théng minh, tng dung Al
trong thiét ké bai day, Str dung cac phdn mém gido duc trong hoat dong chuyén
mon (phan mém Smart).

b. Bién phap thuc hién.

- Thanh 1ap t6 CNTT dé boi dudng k¥ ning sir dung mdy tinh, soan thao vin
ban, khai thadc mang...

- T6 chire cho gido vién hoc tip nang cao trinh d tin hoc va ngoai ngit.

- Tham muu vé6i ldnh dao PGD hd tro cac thiét bi toi thiéu dé tmg dung
CNTT trong nha trudng.

- Kiém tra, dy gi0, danh gia, Xép loai gido vién.

- B6i voi CBQL va gido vién: Khuyén khich di hoc nng cao trinh d¢ dat
chung chi tiéng Anh theo khung dénh gia nang luc ngon ngit cia Cong dong chung
Chau Au (CEFR).

- Tuyén truyén t6t cac van ban cip trén, xay dung cac ké hoach trong nha
truong trién khai t&i toan thé CB, GV, NV thuc hién

5. Boi dudng viét sang Kién kinh nghiém

a. Cac chi tiéu:

- Phan dau tir 8 - 9 can b, gido vién, nhan vién c6 sang kién kinh nghiém
(SKKN) xép loai A, 7 - 8 can b, gido vién, nhan vién c6 SKKN xép loai B). 7- 8
CB,GV,NV c6 sang kién dugc UBND thi x3 cong nhan mirc do anh hudng trong
toan thi xa.

-100% gido vién co6 giai phap sang tao.

b. Bién phap thwc hién:

- Hudng dan gido vién cac budc viét sang kién kinh nghiém theo huéng din
clia cap trén.

- Tham khao SKKN cua gido vién dat cip tinh trong trudng va trudng ban,
tham khdo trén kho tai nguyén ctia nganh.

- Tham khdo trén mang internet....

- Bong vién khen thuong, danh gia thi dua.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. P6i v6i nha truong:

- Xay dung ké hoach va trién khai t6i toan thé gido vién trong truong, tao
moi diéu kién thuan loi va huy dong toan bd gido vién tham gia hoc tap va boi
dudng theo dung ké hoach.

- Tang cuong to chirc cac hoat dong bdi dudng theo cac hinh thirc khac nhau.

- Kiém tra, giam sat viéc boi dudng va dao tao cua gido vién tur do co6 bi¢n



phap phu hop dé lam viéc. Pong vién khen thuong kip thoi dbi véi cac tap thé, ca
nhan thyc hién tot ké hoach.

2. Poi véi gido vién:

- Chu dong dang ky va thuc hién viéc boi dudng va hoc tap cua ban than.

- Tang cudng viéc hoc tap, bdi dudng thong qua sach bao tai lidu, qua cac
trang mang gido duc...

- Thue hién viéc giao luu cong tic chuyén méon véi dong nghiép dé rat kinh
nghiém dé nang cao trinh d6 chuyén mén ciia ban than.

Trén day 1a ké hoach bdi dudng can bo, gido vién, nhan vién nim hoc 2024 -
2025 ciia trudng mam non Hong Thai Pong.

Noi nhin: NGUOI XAY DUNG KH
- Hi¢u trudong (b/c)
- T6 CM (T/h)

- CB,GV,NV(t/h)

- Luu: VT.

- Pang cong TTDT

Bui Ngoc Hoa



TRIEN KHAI KE HOACH

Thoi
gian

Noi dung

Nguwoi thuc
hién

Ghi cha

Théng
8/2024

*Boi dudng 1y ludn chinh tri tip trung:

- Tham gia hoc chinh tri, chuyén moén he
2024.

- Dy tip huén chuyén mén cia s¢ va Cua
PGD va bdi dudng thuong xuyén

- GV x4y dung ké hoach ty bdi dudng trong
niam hoc: D6i méi phuong phap day hoc, d6i
méi kiém tra danh gia van dung vao cac hoat
dong cu thé.

- Xay dung va trién khai chuong trinh gido
duc nha truong, huéng dan chuyén mon xay
dung ké hoach céc do tudi

- Sinh hoat chuyén mon

CBGVN

Giao vién

CB, GV, NV

Thang
9/2024

*Boi dudng chuyén mén tai truong:

- Nha truong xay dung ké hoach boi dudng
chuyé&n mon cho giao vién

- Xay dung cac ké hoach vé chuyén mén
theo chi dao cua phong gido duc.

- Boi dudng vé gido duc k¥ ning séng cho
tre.

- Dy gid bdi dudng chuyén mén cho gido
vién, rat kinh nghiém.

- Tiép tuc boi dudng doi méi phuong phap
day hoc theo chwong trinh gido duc mam
non mai.

- Huéng dén trién khai thuc hién Chuyén dé
“Xay dung truong mam non lay tré lam
trung tam”

- Bdi dudng tmg dung cong nghé thong tin
trong d6i méi phuong phap day hoc, kiém
tra danh gid, van dung vao cac mon hoc cu
thé. Hudng din st dung mAy tinh, bang
tuong tac thong minh, thuc hanh soan, gidng
gido 4an di¢én tu, khai thac thong tin trén
mang, chuyén doi s6 trong gido duc

- Sinh hoat chuyén mon.

Hiéu phé
Hiéu pho, t6
trudng, pho, to

CNTT

BGH, TTCM,
GV

- BGH

-T6 CNTT




Thoi
gian

Noi dung

Nguwoi thuc
hién

Ghi cha

Théng
10/2024

- Dy gid boi dudng gido vién, Rén k¥ ning

- Tiép tuc hoc boi dudng thuong xuyeén

- Trién khai thuc hién chuyén dé cap truong:
Xay dung truong mam non lay tré lam trung
tam”

- Thao giang cac tiét day, rit kinh nghiém.

- Huéng dan trang tri sap xép 16p lay tré lam
trung tam

- Hudng dan viét tin bai dua 1én website.

- Boi dudng k¥ ning nhén biét , phong tranh
cac nguy co mat an toan thong tin dbi voi
cac thiét bi CNTT ctia don vi, c4 nhan nhu
dién thoai thong minh, may tinh, may tinh
bang.

- Sinh hoat chuyén mon

- Boi dudng cach xu tri mot s6 tai nan
thuong gap.

Ban giam hiéu
CB, GV, NV

Ch, gv

T6 CNTT

- Nhénviény

te

Théng
11/2024

- Sinh hoat chuyén mon

- Kiém tra gido vién vé tin hoc, ding tin bai,
tmg dung chuyén d6i s trong gido duc.

- T6 chitc chuyén dé cép to:

+ Chuyén dé T6 chuyén mon 1: “T6 chic cac
hoat dong KPKH cho tré qua thuc hanh, trai
nghiém ( T6 mau giao)

+ Chuyén dé t6 chuyén mén 2: Chuyén dé
Nang cao t6 chuc cac hoat dong phat trién
ngdn ngit cho tré trong truong mam non
- Tham gia cac phong trao thi dua do nganh
giao duc, cac t6 chtrc doan thé phat dong.

- B6i dudng k¥ ning tuyén truyén trén moi
truong mang.

(13

100% CB, giao
Vién

CB,GV,NV

Théng
12/2024

- Sinh hoat chuyén mén

- Panh gia su phat trién cta cac khdi 16p

- Tiép tuc dy gio boi dudng gido vién.

- T6 chirc “Ngay hoi Stem” cap trudng

- Tham dy “Ngay hoi Stem” cap thi xa.

- Tiép tuc Boi dudng can bd gido vién nhan

CB, GV, NV

PHT, T6




Thoi
gian

Noi dung

Nguwoi thuc
hién

Ghi cha

vién vé k¥ thuat khai thac , st dung mang,
tim kiém théng tin, tu liéu trén cac trang
website phuc vu cho cong tdc quan 1y va
giang day, Ky niang thiét ké va nhap biéu
truc tuyén

CNTT

Théng
1,2/
2025

- Kiém tra, danh gia, rat kinh nghiém sinh
hoat chuyén mon.

- Tham du chuyén dé T6 chuc hoat dong
kham phéa khoa hoc qua thyc hanh, trai
nghiém cho tré mam non tai trudng mam
non Hung Dao

- Tham dy chuyén d¢é Ung dung phuong
phap gido duc tién tién STEM tai MN Trang
Lu’qng

- T6 chure thao giang chuyén mén theo linh
vuc gido vién con vudng mac;

- Tuyén truyén vé sinh an toan thuc pham
ngdy tét, tuyén truyén cac kién thuc vé
ATGT, phong chbng chay nb.

- T6 chirc sinh hoat chuyén mon, kiém tra
viéc thyuc hién, danh gia xép loai thi dua

- BGH
-TTCM
-CB, GV

-BGH, TTCM

- BGH, TTCM,
GV

Thang
3/2025

- Tham dy chuyén d¢é Ung dung phuong
phap gido dyc tién tién Montessori tai trudng
mam non Yén Tho.

- Sinh hoat chuyén mon

- Boi dudng cong tic tuyén truyén phong
chdéng dich bénh trong nha truong.

- Bdi dudng, du gio gido vién

- Tiép tuc boi dudng K§ ning khic phuc 15i
don gian cta may tinh va thiét bi CNTT

BGH, GV, NV

Théng
4/2025

T6 chirc cho tit ca CBGVNV hoc tap, tham
gia hudéng dan gido vién viét sang kién kinh
nghi¢m, giai phap sang tao

- Sinh hoat chuyén mon

- Dy gid gido vién bdi dudng rat kinh
nghiém vé chuyén méon

- T6 chure hoi thi : Bé thong minh, tai nang.

BGH

Pho hiéu
trudng
PHTCM + GV

- Sinh hoat chuyén mon

BGH + TTCM




Thoi N§i dung Nguwoi thue Ghi chu
gian hién

Thang |- Du gio chuyén mén gido vién theo ké|PHT
5/2025 | hoach. TTCM+GV
- Kiém tra, danh gia, rat kinh nghiém cong
tac BD GV cua nha truong trong ndm hoc.

- Bdi dudng cong tac danh gia tré va bao co
thong ké cong tac danh gia tré.
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