PHONG GD&DT PONG TRIEU

[  TRIE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HONG THAI PONG

Poc lap — Tw do — Hanh phiic

$6:4#41/QD-MNHTD Héng Thdi Péng, ngay 04 thdng 09 ndm 2024

. QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché 1am vic ciia trudmg midm non Hong Thai Pong
nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HONG THAI PONG

Cdn cir thong tu lién tich s6 48/2011/TT-BGDPT ngay 25 thang 10 nam 2011
ciia Bé Gido duc va Pao tao: Quy dinh ché d giam dinh mitc gio day cho gido
vién, gidng vién lam cong tdc cong doan khong chuyén trdch trong cdc co so gido
duc cong ldp thugc hé thong gido duc quéc dan; .

Can cir vao thong tur sO 06/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 16 thang 03 ndm
2015 quy dinh vé danh myc khung vi tri viéc lam va dinh mikc s6 nguoi lam viéc
trong cdc co s¢ gido duc mam non cong ldp;

Can cir quy dinh tai Diéu 1¢ truomg mam non, ban hanh kém theo Thong tu s6
52/TT-BGD&DT ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia Bj truong BGD&DT;

Can cit theo yéu cdu thuc hién nhiém vu ciia nha truong.

QUYET PINH

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy ché lam viéc cia trudng
mam non Hong Thai Dong.

Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cén bd nha truong, Té trudng cac td chuyén mon, gido vién, nhan

vién va nguoi dimg dAu céc td chic Poan thé trong nha truong chiu trich nhiém -
thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Phong GD&DT(b/c);

- UBND xi (b/c);

- Nhu Diéu 3(thuc hién);
- Lwu: VT.
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| QUY CHE LAM VIEC
,""'kwx( » UONG MAM NON HONG THAI PONG
(Kem e?a/Q;y:t\c?' hs6 ngay 04 thang 9 ndim 2024 ban hanh quy ché lam viéc

’iflua Trwong mam non Hong Théi Péng)

4 CHUONG I
VI TRI, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA NHA TRUONG

Piéu 1. Vi tri
Truong mam non Hong Thai Pong duoc thanh 14p tir nam 1977 truc thude
phong Gido duc va Pao tao; 1a co s gido duc cong l4p thufe hé théng gido duc
quoc dan; truong co tu cach phap nhéan, cé con dau va tai khoan riéng.
Piéu 2: Nhiém vu quyén han ciia Trudng mim non Hong Thai Pong
. L Té chirc thyc hién viéc nudi dudng, chdm sdc, gido dyc tré em tir 24 thang
tudi dén 5 tudi theo chuong trinh gido duc mam non do B¢ trudng Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh va céc hoat dong gido duc khac ciia Chuong trinh GD Mam non.
2. prén sinh va tiép nhén tré trong d¢ tudi tir 24 thang tudi dén 5 tudi, van
dong tré dén trudng, quan ly tré theo quy dinh cua B Gi4o duc va Dao tao.
3. Quan ly gido vién, can by, nhan vién; d§ nghi tuyén dung va diéu dong
gido vién, can bg, nhan vién theo quy md so 16p, so hoc sinh cia truong.
‘4. Thuc hién ké hoach phé cap gido duc mam non cho tré 5 tudi trén dia ban
Xa Hong Thai Bong.
3, Huy dong, quan ly, sir dung cac ngudn luc cho hoat dong glao duc. Phéi
hop voi gia dinh hoc sinh, td chirc va c4 nhén trong hoat dong chdm soc, GD tré.
6. Quan ly, sir dung va bdo quan co s¢ vat chét, trang thiét bi theo quy dinh
ctia Nha nudec.
7. T chirc cho cén bd, gido vién va nhén vién tham gia hoat dong xa@ hoi
trong cong dong.
8. Giup d& cac co s¢ mam non tu thuc khéc trong dia ban;
9. T chirc phét dong, danh gia va dé nghi khen thudng phong trao thi dua
hnag nim cua tap thé va ca nhan trong don vi.
10. Thuc hién cac nhi€ém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phép lut.
Pidu 3. Pham vi va déi twong 4p dung
1. Quy ché nay quy dinh theo chirc nang, nhiém vy cta cac hoi dong, cac
doan thé, nhiém vu, quyén han cla cén bg, gido vién, nhén vién, mbi quan hé cong

tac, ché do 1am viéc clia truong.
2. Quy dinh dugc ap dung cho céc hoi ddng, céc td chirc doan thé va toan thé

can bg, gido vién, nhan vién trong nha truong.

Piéu 4. Quy dinh chung

Thuyc hién ché do lam viéc theo nguyén tic tap trung dén chu, tap thé lanh
dao, c4 nhan phu trach, dudi sy lanh dao cla cdc cap uy Dang. Phat huy cao nhét
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tinh thdn 1am chy, ning dong, sng tao trong cong tdc cdn bd nhén vién trc
truong.

M01 can b, vién chirc, lao dong trong nha trudng phai ton trong y klen
thé, chip hanh nghiém chinh cac Chi thi, Nghi quyét,chuong trinh cong tac dé
tan tAm véi cong viée, phan déu hoan thanh c4c nhiém vu dugc phan céng, khe
ngimg ning cao trinh 6 v& moi mit dé hoan thanh tbt nhiém vu chung cua
truong.

Xay dung nha truong trong sach vé moi mit, doan két thong nhat nham d
ting c4c yéu cau nhiém vu ctia nha truong dé ra. Cung nhau phén d4u d¢dy manh c
phong trdo thi dua trong CB,VC, LD hoat dfng tot cac ndi dung cua cong doan
sO de tra. Gop phan thang lgi nhiém vu chinh tri, kinh té x4 hoi cua Thi xa D6
Triéu. Céc nghi quyét cia Dang uy-HPND-UBND x3 Hong Thai Pong, cac nhig
vu trong tdm ciia Nganh, S&, Phong GD dé ra. Thuc hién tot “Dan chii, ky cweo’
tinh thwong, trach nhi¢m”.

CHUONG I
TO CHUC BO MAY VA NGUYEN TAC LAM VIEC

Piéu 5. T4 chirc by may

Co céu td chic cua trudng mam non theo Piéu 8 Piéu 1é ban hanh ke
theo Thong tw 52/2020/TT-BGDDT gom:

1. Hji dong truong:

Hoi dong trudng: Hoi ddng trudng, do UBND thj x Pong Triéu quyet dir
bd nhiém gom c6 09 thanh vién, Hi¢u trudng giir chire vu 1a Chu tich H6i dong.

Nhiém vu va quyén han ctia hoi dong trudng Thue hién theo Diéu 18 trudT
M4m non ban hanh kém theo Théng tu s6 52/2020/TT- BGDDT ngay 31 thang |
nam 2020 cua B4 trudng BO Gido duc va Dao tao;

thanh vién hoi dong trudong theo gidi thiéu cla tap thé CBVC Nha truong.

2. Hiéu truwong va pho hiéu truong:

Gom: 01 Hiéu truéng va 02 phé Hiéu trudng do UBND thi xi Dong Trié
quyét dinh bd nhiém.

Hiéu truong, Phé Hi€u trudng thuc hién nhiém vu (theo phan cong cua Hié
truong) cac Phé Hiéu trudng nhén nhiém vu theo quy dinh chi tiét tai Quy che nay.
3. Hjpi dong thi dua khen thwong; Hpi dong ky lugt; Hpi dong tw vin:

Céc Hoi dong trong nha trudéng do Hiéu trudng thanh 14p trong nim hoc v
Hiéu trudng gitr chirc vy Chu tich Hoi dong.

- Hpi dong thi dua khen thwong:

Thanh lép vao d4u nam hoc dé gitip Higu truorng td chirc cac phong trao th
dua, dé nghi khen thudng dbi voi can bo gido vién, vién chirc, hoc sinh trong nh
treomg. Céc thanh vién cia Hoi ddng gdm: Hiéu truong (Chu tich), cdc Pho Hiél
truong, dai dién Chi uy Chi bd, Chu tich Cong doan, Bi thu Poan thanh nién, cac
T4 truéng chuyén mén, TH trudng Vin phong.

- Hpi dong ky lugt:

Viéc thanh 14p, thanh phan va hoat dong ciia Hoi ddng nay dugc thuc hién
cho tirng vu viéc va theo quy dinh cua phép luét.
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- Hpi dong tw van:

Hoi dong tu van do hiéu truéng thanh lap theo yéu cu cu thé cia timg cong
viéc. Nhiém vy, quyén han, thanh phén va thdi gian hoat dong ciia céc hoi dong tur
vén do hiéu trudng quy dinh.

4. T chikc chinh tri - xd hji:

T chirc Pang: C6 01 chi by doc 1ap gdm 31 déng vién;

T chirc Cong doan: Gém c6 36 doan vién cong doan

T chitc Poan Thanh nién: Gom 09 doan vién thanh nién.

Té chirc Pang Cong sin Viét Nam trong nha truong lanh dao nha trudng va

hoat dong trong khudn khd Hién phap, phép luat va Piéu 1 cia Pang Cong sin
Viét Nam.

T chirc Cong doan, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh va céc td chirc
xa hoi khéc trong nha trudng hoat dong theo quy dinh ciia phap lut va Diéu Ié cia
timg t& chirc nhdm gitip nha trudng thyc hién muyc tiéu gido duc.

5. Céc td chuyén mén, td vin phong;

Gom 02 t6 chuyén mén, 01 Té Vin phong.
T chuyén mén c6 td trirdng, td pho; T4 vin phong c6 t6 truéng.
~ Cac td truong va td ph6 chuyén moén va td trudng td Van phong do Hiéu
trudng ra Quyét dinh bd nhiém, chiu sy quan ly chi dao cia Hiéu trudng va dugc
giao nhiém vu vao d4u nam hoc.

6. Cdc nhdom tré, lop mdu gido:

T6ng sb tré 13: 395 tré; Téng s nhém 16p 1a: 14(trong d6: nha tré 1a: 03;
Mau gido la: 11 16p) dugc chia nhu sau:

- Nhom tré 24-36 thang: 03 nhém;

-Lép mau glao 3-4 tu01 03 lop

-Lép mau glao 4-5 tu01 04 16p

- Lop mau gido 5 - 6 tudi: 04 16p.
Piéu 6. Nguyén tic lam viéc

Nha truong 1am viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, thiéu sé phuc ting
da sb, cAp dudi phuc ting cAp trén.

Thue hién ché do thu truong trong quan ly, diéu hanh nha truong. Cap phé
giup viéc cho cap trudng, 1 pho cia trudng chir khong phai phé cia co quan, don
vi; ky thay cdp truong theo linh vic duge phan cong, khong dugc phép ky thay mit
(trir trudmg hop duge Gy quyén bang vin ban thi ky thira iy quyén).

Nguoi dimg dau trong co quan, td chuc, don vi tai nha truong gdm: Bi thu
chi bo Pang, Hiéu truéng, T6 truéng, Chu tich Cong Poan, Bi thu Doan Thanh
nién; ngudi dimg dAu phai chju trach nhiém lién d6i khi cép dudi ciia minh ¢ hanh
vi tiéu cuc, tham nhiing.
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Thyc hién Quy ché dan chil & co s& (c6 quy ché ban hanh riéng).

Céc td trudng va td phé céc td duge Hiéu trudng ra Quyét dinh bd nhién
chiu sy quan ly chi dao cua Hiéu trudng va dugce giao nhiém vu vao ddu nam hoc.

CHUONG III
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 7 : Trach nhiém ciia nha trudong.

Hiéu trudng thuc hién phan cong cho cdp dudi thuc hién céc viéc sau day:

Phd bién ngay tir diu nam hoc ké hoach niam hoc va nhimg no6i dung li¢
quan dén trach nhiém cta hoc sinh, nha gido, c4n b bﬁc?é/chfxc trong nha trudng-

Théng bao cong khai nhig ndi dung, quy ché. Tiéu chuén danh gia xép loa
khen thudng ky luat.

Pinh ky it nhit mot nam c6 3 1an (d4u nim, gitra nam, cudi nam hoc). T
chitc hop céc bac cha me hoc sinh dé thong béo ké hoach va nhiém vu nam hox
trach nhiém cua cac bic cha me, su phéi hop giita nha trudmg va gia dinh hoc sint
thong bao két qua rén luyén ciia hoc sinh.

Gido vién chi nhiém 16p 13 dai dién cho nha trudng t6 chirc cac hoat dOn
thuc hién dan ch tai 16p ctia minh, thudng xuyén tiép thu va tong hop y kién ct
ngudi hoc va cac bac cha me hoc sinh dé kip thoi bao cdo cho Hiéu trudng.

Kip thoi thong bao cac chu truong, chinh sich cua Pang va Nha nudc ddi v
hoc sinh, nha gido, can by cong chirc trong nha trudng.

Dit hom thw gép ¥ dé c4 nhan, t6 chitc doan thé c6 v kién dong g6p.

Giai quyet cac y kién va giai quyet cac don tir khiéu nai, t6 cdo theo Lui
dinh.

Pidu 8: Trach nhiém ciia td chirc doan thé trong nha truong.

Ngudi dimg dau cac doan thé, céc td chirc trong nha trudng 13 ngudi dai dié
cho doan thé, td chirc d6 c6 trach nhiém :

1. Phéi hop véi nha trudng trong viée td chuc, thuc hién quy ché dan ch
trong hoat dong ctia nha trudng.

2. Nang cao chét lwvong sinh hoat ciia céc doan thé, cac td chic, dan chu ba
bac cac chu truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu ciia nha truong.

3. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thuc hién chirc ning giam sz
kiém tra viéc thuc hién QCDC, c6 trach nhiém léng nghe v kién cua quén chung
phat hién nhiimg vi pham Quy ché dan chu trong nha trudng, dé dé nghi Hié
trudng giai quyét. Hiéu truong khong giai quyét dugc thi bao céo 1én cip c6 than
quyén trong nganh theo phan cp quan 1y d xin ¥ kién chi dao giai quyét.

Piéu 9. Ché dd tréch nhigm va quyén han ciia Higu truéng

Thuc hién cdc nhiém vu do phong GD&DT va UBND Thi x4 phan cong, chi
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trach nhiém trudc cép trén vé todn bd c4c hoat ddng ctia nha trudng.

La ngudi diéu hanh moi hoat dong clia nha trudng, chiu trach nhiém trudc
Péng bg, Chi by, Phong GD vé toan bd cong viéc ciia nha trudng dé ra. Thuc hién
ché d§ béo céo v&i cic cip quan ly theo quy dinh.

Thuc hién phu trich cong téc td chic nha trudong.

Xay dung quy hoach phat trién nha trudng, 1ap ké hoach va tb chirc thuc hién
ké hoach gido duc timg nim hoc, dénh gia két qua thyuc hién truéc hdi dong truong
va céc cp c6 thdm quyén.

Phan cong quan ly, danh gi4, xép loai, tham gia qu4 trinh tuyén dung, khen
thudng, thi hanh ky ludt ddi véi gido vién, nhan vién theo quy dinh.

Tiép nhan tré em, quan ly tré em va c4c hoat dong nuéi dudng chim séc gido
duc tré em ciia nha trudong, quyét dinh khen thudng phé duyét két qua dénh gia tré
theo cac ndi dung nudi dudng, chim séc, gido duc tré em.

Thuc hién quy ché dén chu & co sd va tao didu kién cho céc td chic chinh tri
-xa hoi trong nha trudng hoat dong nhim néng cao chit lugng CS&GD tré.

Thuc hién XHHGD, phat huy vai trd ciia nha truong dbi véi cong dong .

Trién khai céc Chi thi, Nghi quyét, chinh sach ciia Nha nudc, cc Nghi quyét
chi bd. Xdy dyng chuong trinh ké hoach céng tac cia Truong theo tudn, theo
thang, hét hoc ky I, hoc ky II v c4 nim hoc.

Lam chu tai khoan ctia nha trudng, quyét dinh cic vén dé chi tiéu trong pham
vi ngin sach Nha truong quy dinh. Hang ndm Ién ké hoach thu-chi hoc phi va xay
dung bdo cdo vdi Phong GD, phong tai chinh ké hoach, béo cdo v6i dia phuong
dang ky han quy dinh cua cép trén.

Lén ké hoach tu sira CSVC ctia nhd trudng bdo véi dia phuong va Phong
Giao duc.

Chi tri cac hoi nghi, céc cudc hop cia nha truong. TS chirc tot hoi nghi
CB,VC,LD hang nim, chim lo dén doi séng CB,VC,LD trong nh trudng, c6 ké
hoach tao diéu kién cho céc d/c CB,VC, LD tré di hoc dé nang cao trinh do.

Lén ké hoach cong tac kiém tra n6i bd nim hoc

Thuong xuyén ndm bit tinh hinh céc van dé vuéng méc dé giai quyét kip
thoi, thoa dang. Khong dé cong viéc tdn dong khong giai quyét.

Lam ch tich hi ddng thi dua khen thudng va ky luat. Hoi y BGH tuén mot
14n, hop mot thang 1 14n. Hop hoi ddng thang 1 lan hogc 1quy 1 lan tuy cong viée
cu thé.

Theo ddi, chi dao trién khai kip thoi cac ché dd chinh séch cua gido vién,
nhan vién va hoc sinh.

Pugc theo hoc cac 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mon nghiép vu quan ly
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trudng va dugc hudng cac quyén loi ctia Hiéu truong theo quy dinh cia nha nude.

Tham gia gidng day hodic du gio: 02 tiét/tuin theo ding quy dinh ctia Thong
tu 48/2011/TTBGD&DT.

Pitu 10. Ché dp trach nhiém va quyén han ctia ph6 Hiéu truéng

1. Thuc hién va chiu trach nhiém truéc Hig¢u trudng vé nhiém vu duoc Hiéy
trudng phan cong;

2. Cung véi Hiéu trudng chiu trach nhiém trudc clp trén vé phén viéc duge
giao;

3. Thay mat Hiéu trudng diéu hanh hoat dong cua nha truong khi dugec Hiéy
trudng uy quyén.

4. Pugc theo hoc cic 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén nghiép vu quan
ly trudng va duge hudng cac quyén lgi ciia Phé Hiéu trudng theo quy dinh cuia nha
nudc.

Piéu 11. Phan cong nhiém vu cu thé cia Hiéu trudéng, phé Hiéu truéng

La ngudi gitp viéc cho hiéu truéng va chju trach nhiém trude hiéu truéng.

1. Pho hiéu truong - Bui Ngoc Hoa:

Giai quyét cac cong viéc cua trudmg khi Hiéu trudng ty quyén.
- Phu trach diém Trung tdm Yén Dudng

- Phu trach chuyén mon td chuyén moén 1, phu trach

- Phu trach va xdy dung ké hoach céc phong trao VHVN-TDTT. Cac phong
trao thi dua, céc hdi thi, cac chuyén dé do truong va nganh phat dong.

- Phu trach cong tac ing dung CNTT trong nha trudng, 1ap ké hoach trién khai
cac hoat dong ing dung CNTT trong nha truong.

- Thuc hién cic chuong trinh hoi nghi truc tuyén do nganh 4 churc.

- Quan ly trang thu vién nha trudng

- Chi dao viét, ding tin bai ding trén trang chii mdi thang it nhét 2 tin bai.

- Xay dung cac KH khéc 1lién quan dén linh vuc dugc minh duge phu trach.

- Thuc hién cong tc td chirc tit ca cic ngdy hoi ngdy 18 trong nim ctia nha
truong.

- Giam sat viéc thuc hién chuong trinh, ngay gi¢ cong cia CBGV bd phéan
minh phu trach.

- Kiém tra hd so chuyén mén, du gid va bdi dudng chuyén mén gi4o vién.

- Chi dao soan va duyét gido 4n onlne, duyét gido an, lén lich, lgiém tra, danh
gi4 gi4o vién viéc ung dung phong hoc thong minh. Phan mém Kisdmart,
Happykid...

- Xay dung ké hoach t4 chirc cdc chuyén dé tai truong, bdi dudng chuyén mon
cho d6i ngii GV hang thang, bdi dudng GVG. Xay dung ké hoach kiém tra hoat
dong su pham, ké hoach thi GVG céc cz‘ip. Chi dao va kiém tra viéc thuc hién Quy
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ché chuyén mén ciia GV cta b phan minh phuy trach.

- Phu trach va chju trach nhi¢m trude Hiéu trudng vé viée td chirc cac Hoi thi
ciia GV va tré, cong tac sip xép nodi vu ciia GV toan trudng, cong tic XD trudng
hoc thén thién, hoc sinh tich cyc, cong tac chi dao GV thyc hién chuyén dé “Xay
dung moi truong hoc tdp ldy tré lam trung tam" gén v6i chii d& nim hoc "Xdy dung
truong mam non Hanh phuc", cong tac kiém tra ndi bo.

- Diéu hanh c4c hoat dong ctia nha trudng khi hiéu trudng uy quyén.

- Tryc lam viéc tai trudng .

- Lam mot s6 viéc khéc khi hidu trudng phén cong diéu dong.

- Tham gia giang day hoic dy gid: 04 tiét/tudn theo diing quy dinh clia Thong
tu 48/2011/TTBGD&DT.

2. Pho hiéu trwong — Hoang Thj Hoa:

Giai quyét céc cong viéc cua trirdng khi Hiéu trudng dy quyén.

- Phu trach diém 1¢ Thuong Thong.

- Phy trach chuyén mén chuyen mén 2, Phy trach nudi dudng, phu trach lao

dong, phy trach CSVC, xdy dyng ke hoach tham muu vé CSVC cua nha trudng;
phu trach phin mém phd cap, phin mem dinh dudng va phu trach KDCL-CQG

- Lap ké hoach cua t6 nuoi duorng, tinh khiu phin an trén hé thong.

- Lap ké hoach CM, ké hoach gido duc ngodi gi¢ 1én 16p ciia t6 phu tréch.

- Chi dao viéc thyuc hién qui ché chuyén mén cia CBGV.

- Giam sat viéc thuc hién chuong trinh, ngay gi cong cia CBGV cua to.

- Kiém tra hd so chuyén mén, kiém tra bép an, gio an, du gid va bdi dudng
chuyén moén gido vién, nhén vién.

- Chi dao soan va duyét gido an onlne, duyét gido an, Ién lich, lgiém tra, danh
gia gido vién viéc ung dung phong hoc thong minh. Phin mém Kisdmart,
Happykid...

- Kiém tra giam sat viéc thyuc hién cong tic chim séc nudi dudng.

- Huéng dan chuyén mon, két hop véi Y té glup d& GV kién thirc vé Phong
tranh tai nan thuong tich, dudi nuéc cho GV — NV va HS.

- Xay dung céc ké hoach khéc lién quan dén linh vyc duge minh duge phu
trach. .

- Tham gia sinh hoat va theo ddi thi dua ctia t5 Nha tré

- Céc nhiém vu khéc khi phén cong.

- Tham gia giang day hoic du gid: 04 tiét/tudn theo diing quy dinh ciia Thong
tu 48/2011/TTBGD&DT.

Piéu 12. Ché dp Trach nhi¢m, quyén han ciia Cha tich cong doan

Cin ctr theo Diéu 1é cong doan, hudng din cia LDLD Thi xa dé xay dung ké

hoach hoat dong hang thang cua td chirc doan thé minh. Ké hoach phai dugc cép uy
chi bg duyét va cong khai tai vin phong.

Vin dong CBGV, NV thyc hién nhiém vy cia GV,NV theo Diéu I¢ truong
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MN, thuc hién nghia vu lao dong va ché d¢ lao dong qui dinh.

Chu dong, phdi hop véi BGH, céc tb chirc doan thé trong va ngoai nha trugy
td chirc céc phong trio thi dua nham thuc ddy hoat dong CSGD tré.

Thuc hién tuyén truyén, gido duc, vin dong CBGVNV xdy dung khéi doj
két, xdy dyng trudng hoc an toan, thén thién, xanh sach dep va thyc hién nghig
tic duong 101 chinh sich cta Dang, phép luét cua Nha nudc, cac vin ban quy diy
cua nganh va quy ché 1am viéc ctia nha trudng.

Huéng dan Ban TTND thuc hién t6t chic ning nhiém vu ciia Ban TTND.

Chi dao sau sat hoat dong ciia cac td cong doan va Ban nir cong.

La Phé Chu tich thudng tryc Hoi dong thi dua khen thuéng. Chiu tréch nhigy
theo ddi, cap nhit ket quéa danh gia x€p loai thi dua cta don vi.

Cung BGH chi dao td chirc d6i tuyén vin nghé, TDTT, tuyén truyén phé bié;
phap luét, cac hoat dong phong trao ctia nha trudng.

Bao vé quyén lgi hop phép ctia ngudi lao dong.

Phu trdch dua tin ni dung muc hoat dong Cong doan trén trang Web cua nhi
truong.

Hang thang, quy béo cdo véi chi by vé thu — chi quy hoat dong cuia CD.

DPuoc dao tao néng cao trinh do, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, dugc
hudng luong, phu cép va cac ché d6 khéc theo quy dinh cua phdp luét khi duoc cu
di hoc d€ nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu.

Puoc dg‘lo tao nang cao trinh do, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, duoc
hudng phu cap va céc ché do khac theo quy dinh cua phéap luat.

Diéu 13. T trudng, t6 phé td chuyén mén, TS Vin phong

1. Té chuyén mén
To chuyén mon cé tb trudng, Riéng td mau gido cé mot td phd. Cac td truong

va tb ph6 dugc Hiéu trudng ra Quyét dinh bd nhiém, chiu su quan ly chi dao cua
Hiéu trudng va duge giao nhiém vu vao dau nam hoc.

T chuyén mén c6 nhitng nhiém vu sau day:

Thyc hién nhiém vy du6i sy quéan ly va chi dao chuyén mén truc tiép cua
P.Hiéu trudong phu trach va cdc nhi€m vu khac trong BGH.

Xay dung ké hoach hoat dong chung cua td, huéng din Xay dung va quén ly
ké hoach c4 nhéan cua td vién theo ké hoach glao duc, phan phéi chuong trinh theo
quy dinh ctia co quan quan ly cap trén va ké hoach ndm hoc ctia nha truong. Chiu
trach nhiém trudc hiéu truéng va pho hiéu trudng vé nhimg viéc phan coéng.

To chirc bdi dudng cé hiéu qua vé chuyén mdn nghiép vu cho cac thanh vién
trong tb theo ké hoach cuia nha trudng va cua td chuyén mon.

Chiu trach nhiém td chirc danh gid cudi nim ddi véi timg thanh vién trong td
va xét dé nghi khen thudng, ky luat gido vién.

Tf) chirc cac phong trao thi dua trong td, td chirc hoi gidng, thao giang, du gid,
trao ddi kinh nghiém gidng day cai tién phuong phap GD tré, phét huy tinh tich cuc
va nang lyc cua tré.
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Theo d&i viéc thyc hién ngay gid cong cua td vién.

2. T6 Vin phong

Nha truong c6 mot t6 hanh chinh, gdm vién chic 1am cong tac van thu, ké
ton, thil quy, y té trudmg hoc va nhén vién bao vé.

T4 hanh chinh c6 t& trudng, do Higu trudng ra Quyét dinh bd nhiém va giao
nhiém vu.

T6 trudng cé trach nhiém xdy dung ké hoach va diéu hanh hoat dong clia td
hanh chinh, theo doi kiém tra ndm bét tinh hinh thuc hién nhiém vy cua cac thanh
vién trong t6 va chiu trich nhiém trude hiéu truong vé hoat dong cua t6 hanh chinh
va nhimg viéc dugc phén cong. Quyén han, nhiém vu ca td truéng theo quy dinh
cta Diéu 18 truong mim non.

Piéu 14. Ché d9 trach nhiém, quyén han ciia gido vién

Nhiém vy quyen han thyc hién theo quy dinh ctia Diéu 1é trudng mam non va
Thong tur Lién tich s6 06/2015/TTLT-BGDDT-BNV ngay 16/3/2015 quy dinh vé
danh muc khung vi tri viéc 1im trong co s¢ GDMN cdng lap. Ché do lam viéc cia
gido vién thyuc hién theo Thong tu 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 cia Bo
Gido duc Pao tao quy dinh ché do 1am viéc d6i véi GV maim non cu thé:

1. V& nhiém vu:

Thyc hién cham sdc, giao duc tré theo ké hoach chuorng trinh gido duc. Soan
bai trude khi 1€n 16p, 1am d6 dung day hoc, trang tri mo6i trudng hoc tap cua 16p.
Pénh gia tré cubi do tu01 theo quy dinh. Ghi va cép nhat kip thoi, ddy du, chinh x4c
cac thong tin trong s theo doi, sd chit luong, 1€n 16p dling gid, quan ly tré dam bao
an toan cho tré khi tré ¢ truong. Tham gia cdc hoat dong phong trio do nha truong
td chirc, tham gia céc hoat dong cua td chuyén mén. Pam bao an toan tuyét ddi cho
tré, luén quan sat, quan ly nhom 16p.

Chép hanh ndi quy, quy ché cta nha trudng va céc quy dinh v& vé sinh,
phong dich, phong chéng tai nan thuong tich.

Lap ké hoach gido dyc hang. tudn duyét truéc 1 tudn. Thyc hién dung thoi
gian biéu, thoi khoa biéu nha trudng dé ra.

Trang tri 16p, sip xép do ding 6 choi va 1am d6 ding db choi theo chu dé
chi diém dam bao khoa hoc, thuan tién, an toan.

Quan ly va sir dung tai sin trong nhém 16p ding quy dinh, khong dé that
thodt, lang phi di€n, nuéc trong 10p. Neu de séy ra tinh trang tht thoat dién, nudc
phéi chju trach nhiém chi tra 1/2 tdng s6 tién phai tra trong thdng clia toan trudng.

Lau nha, dam bao v¢ sinh 16p hang ngay. Tong v§ sinh 16p vao thir 6 hang
tudn, tham gia tdng vé sinh trong va ngoai trudng 1 tudn/lan vao tuin dau.

Xin nghi pha1 c6 ly do chinh dang, dugc sy dong y ctia Hiu truong hodc Pho
Hié¢u truong méi duge nghi. Phai co thong tin véi gido vién cung 16p va td trudng
chuyén mén (Trir nhung viéc dot xudt, cAn xin nghi trudc 3 ngay).

Khi ¢6 viéc cin phai nghi phai bio BGH trudc 1 ngay (trlr khi c6 vigc dot
Xuat). Nghi viéc phai bao trude 1 hoc ky va cd don ndp 1én BGH.
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Tham gia hop va phai c6 sb sach ghi chép day du céac cudc hoi hop cua nha
truong va cac t chirc doan thé trong truong. Mot thang dy gid ban tir 1 dén 2 giv,
ghi s6 chuyén moén.

Khong di mudn vé sém, dén 16p ding thdi gian quy dinh, thuc hién nghiém
tuc viéc dang ky phu huynh dén tré hang ngay, tra tré dung nguorl nha da dang ky
v6i GV (Néu phu huynh d6n hd phai la ngudi quen cua gido vién va cé su déng y
cua gia dinh tre).

Chéu di hoc phai khoé manh, khong dén tré dang 6m dén trudong. Phat hién
chéu dm hodc bi tai nan phai dua di cap ctru kip thoi, ¢6 nuéce néng cho tré udng
vao mua Bong. V¢ sinh trong va ngoai 16p sach s& gon gang.

T6 chirc hop phu huynh it nhit mét ndm/314n, phai lén ké hoach béo cdo véi
BGH duyét ngay hop va cé s6 ghi Nghi quyét cu thé.

Khong dugc tw y gidi quyét bét clr mot cong viée gi thude vé pham vi ctia
nha truong. Khi c6 y kién tham gia cic van dé trong nha trudng, can gap truc
t1ep Ban giam hi€u nha trudng dé phan anh. Tranh phat ngdn tiy tién anh huéng
dén doan két n6i bd, uy tin cta nha trudng va méi trudng su pham day tré.

Khong dugc tu y bo 16p di trong gid hanh chinh ma chua c6 su dong y cua
BGH cho phép. Néu tu y bd gid s& danh gia ha thi dua trong thang, ddng thoi bo
truc trua khong béo cdo thi ngoai viéc ha thi dua thang d6 con khdéng dugc tinh
cong tryuc trua cua ca trong théng. Thuong xuyén déng gop y kién v6i BGH nha
truong va cong doan xay dung nha trudng doan Kkét, vitng manh.

Ngoai nhiém vu trén con thuc hién céc nhi€ém vu khéc do Hiéu truéng phén cong.
2. V& ché dd, quyén han:

Puogc dam bao cac diéu kién dé thuc hién nhiém vu nudi duorng, cham soc,
gido duc tré em.

Puoc dao tao ning cao trinh dd, bdi dudng chuyén mén, nghi€p vy, dugc
huéng luong, phu cdp va cac ché do khic theo quy dinh ctia phap lujt khi dugc cur
di hoc dé€ nang cao trinh d chuyén mon, nghiép vu.

Puoc huéng moi quyén lgi vé vat chét, tinh than va dugc chim séc, bao vé
strc khde theo ché dd, chinh sach quy dinh do6i véi nha gido.

Puoc bao vé nhan phdm, danh du.

Puoc thuc hién cac quyén khéc theo quy dinh ciia phap luat.

Pidu 15. Ché @9 trach nhiém, quyén han ciia nhén vién

Thuc hién nhiém vu dugc giao theo ké hoach va su phan cdng cia BGH.
Thuc hién va chép hanh ndi quy ciia nha trudng. Thuc hién nghia vu cdng dan va
cac quy dinh ctia phép ludt va clia nganh, cic quy dinh cua nha truong. Quan ly vi
sir dung tai sdn nha trudong dung quy dinh, khong dé that thodt tai san, lang phi
dién, nuéec.

1. Vé nhiém vu:

1.1. Ké to4n - Hanh chinh:

Phu trach cong tac ké toan clia nha trudmg (cdc khodn thu chi ngdn sdch, thu
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chi hoc phi, cac khodn thu chi théa thudn, thu chi tién én cia tré). Thyc hién du
toén, thanh quyét toan kinh phi thu-chi timg thang, qui, nim theo ché d6 qui dinh
cua Phong tai chinh ké hoach va cia B§ tai chinh. Thyc hién lru trir cac hd so
chimg tir, s séach ké toan theo qui dinh cua B9 tai chinh.

Thyc hién céc ché do chinh sich cua CB,GV,NV va tré kip thoi, cong khai
minh bach, tham mwu véi Hiu trudng vé cong téc sua chita, mua sim tai san phuc
vu hoat dong gido dyc trong nha trudng. Hang ndm tién hanh kiém keé tai san, thyc
hién khéu hao tai san theo gié tri hao mon khi st dyung, nhitng tai san thanh ly phai
c6 su gidm sat cia Cong Poan, Thanh tra nhén dan va by phén phu trach.

Thuc hién day du cac nhiém vy va yéu cdu theo qui dinh. Chap hanh nghiém
chinh céc hanh vi bi cAm ddi véi ké toan duoc qui dinh tai Diéu 14 cta Luat ké toén
ban hanh ngay 17/6/2003 ciia Qubc th nudc CHXHCN Viét Nam.

Khoéng tryc tiép tham gia mua sim, sira chia tai san nha trudng, quan ly cac
loai hd so tai san cta nha trudng, k1em tra thudng xuyén viéc st dung céc tai san,
thlet bi, kiém ké theo dinh ky, thong ké bao cdo. Thyc hién ding ché do, nguyén
tic trong thu chi tai chinh, mua sdm...Quén ly hd so tai chinh theo quy dinh.

Chim cong, thyc hién ché d6 lwong cia CB,GV,NV dung thdi gian da quy
dinh trong quy ché dan chu cia nha truong. Néu chim lam luong (ké ca luong ngén
sach va ban tra) s€ ha danh gia thi dua trong thang, néu thuong xuyén chdm luong
s& phai viét ban kiém diém, 14p bién ban. Hang théng tong hop bdo cdo thu chi
trong va ngoai ngan sach dung thoi gian qui dinh.

Thyc hién ném bat kip thoi nhimg thong tin lién quan dén ché do cua gido
vién (néu 1am mit quyén loi ctia cdn b, gido vién, nhan vién s& phai bdi thuong
day du nhimg ché do da quy dinh). Quan ly moi tai san ctia vin phong.

Thyec hién du toan, chiét tinhi, bao gia c6 tinh kha thi, dam bao hét suc tiét
kiém tai chinh cho nha truong. Huéng din cin kg, diy du céc hoa don chimg tir khi
thuc hién thanh quyét todn. Tham gia cong tac chdm soc nudi dudng tre.

Lam viéc theo gi® hanh chinh tai vin phong nha trudng. Tham gia vao céc
hoat dong cua trudng do Hiéu trudng phan cong, chip hanh céc nhiém vu phan
cong khéc cua Hi€u trudng.

Két hop v6i nhan vién Y té 1am cong tc vé sinh, nu nudc vin phong.

T6 chirc viéc tiép nhan cong van gidy td, bao cdo hiéu truong, phén phdi day
du nhanh chéng chinh xac dén dung dia chi hiéu trudng yéu cau. Sao in tai liéu kip
théi chinh x4c, d sb lugng dam bao k¥ thuat, bi mat cong vén tai lidu.

T4 chirc cong tac huu trit hd so, cong van dén, di.vao sb theo quy dinh, Klem

tra va ghi nhén thi gian giri bao cdo, tong két theo thang, quy chinh x4c. Sdp xép,

Iuru trit cc loai hd so mot cach khoa hoc.
Chiu trach nhiém vé thé thuc vin ban trudc khi trinh lanh dao ky phat hanh
cong van di.
Khong tu y mang ra khoi phong hoic lvu giit tai nha riéng céc hd so luu trix.
Khéng tr y cho gido vién muon céc loai hd so ¢4 nhan hoic cac loai hd so huu triy
khéc khi ban giam hiéu chua cho phép.
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Chiu trach nhiém bao quan va sur dung con ddu co quan dung qui dinh. Khéng
dugc tu y mang con diu ra khoi don vi hodc c4 nhan khic muon va sit dung con
déu khi chua c6 y kién cua tht trudng don vi.

Phuc vu tét cac diéu kién vé co s& vt chit cho cac cudc hop va hoi nghi cia
nha truong. Phuc vu cac diéu kién vat chit khac cho can bo nhén v1en nha trudng
lam viéc, sinh hoat va di lai. Lam tbt cong tac d6i ndi, d6i ngoai, tiép khéach theo
ding quy dinh.

Thuc hién cic cong viéc cu thé khac do 1anh dao phu trach phan cong.

1.2. Y té hoc dudng — thii quy :

Thuc hién theo ding chirc ndng nhiém vu dugc quy dinh tai Thong tu lién tich
13/2016/TTLT-BYT-BGD&DT quy dinh vé hoat dong y té trong co s& gido duc:

Xay dung ké hoach hoat dong y té truong hoc, phong chéng tai nan thuong

tich, xdy dung truong hoc an toan...vao dau nim hoc trinh Phé Hiéu trudéng phu
trach phé duyét va chiu trach nhiém td chirc thuc hién ké hoach dé ra.

Thyc hién nhiém vu so cdp clru ban dau va chim séc strc khde cho hoc sinh,
gido vién nha trudng khi cé bénh hoc tai nan, thuong tich,...va tién hanh chuyén
bénh nhan dén bénh vién theo quy dinh.

Tham muu lanh dao phéi hop véi trung tdm y té thuc hién kham stc khoe ban
déu cho hoc sinh, GV va theo ddi cin do phan loai suc khoe cho tré; phdi hop trong
cong tac truyén théng vé y té, chich ngua, phong chéng dich bénh, thuong xuyén
kiém tra bao dam vé sinh, an toan thuc pham.trong truong hoc va xdy dung trudng
hoc an toan, truong hoc dam bao vé an ninh trat tu..

Phéi hop cung chi héi chir thap do dé xay dung ké hoach chiam lo cho tré c6
hoan canh kho khin, tré bj khuyét tat hodc c6 bénh hiém ngheo

Thudng xuyén cp mét & phong truc Y té dé giai quyet va xur ly cac truong hop
tai nan, thuong tich bat thuong xay ra.

Tham muu dé xuit v6i nha trudng timg budc dau tw mua sim dung cu, cong
cy, tu thudc d€ phuc vu va chim sdc sitc khde ban dau cho hoc sinh va cén bd giao
vién, nhan vién trong nha trudng.

Tham gia vao cong tic kiém tra 6 dung thiét bi, vé sinh méi truomg cac khu
16p, vé sinh an toan thuc phdm, bép #n dé dam bao an toan cho tré.

Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cuia Hi¢u trudng.

Kiém tra né nép an va vé sinh truéc va sau khi in xong; Kiém tra né nép ngu
trua;

Cung véi bép truéng kiém tra ATTP cdc mit hang phuc vu cho tré bén tru.

Thuec hién kiém thuc 3 buée hang ngdy vé VSATTP, luu mau thic in,...

Kiém tra né nép an, vé sinh trudc va sau khi an; Kiém tra né nép ngu trua;

Cung véi bép truong kiém tra ATTP cdc mt hang phuc vu cho tré ban tri.

Thuec hién c4c nhiém vu khac khi dugc 1anh dao phan cong va phdi hop véi b
phén vén thu in sao tai li¢u cong van di dén theo quy dinh va trang tri chuén bi co
s¢ vat chat thiét bj cho cac cudc hop, hoi nghi...
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Két hop v6i nhén vién Ké toan 1am cdng tac vé sinh, ndu nuéc van phong,

Thyc hién céc nhi¢m vy khéc theo phén cong cta Hiéu trudng.

*Cong tdc thu quy:

Tir ngdy 27 thang truéc dén ngdy 05cia théng sau hang thang thu tién tai
phong hanh chinh (Sdng: Tir 6h45 -> 8h30°; Chiéu: Tir 16h15’ — 17h).

Quan 1y tién mit ciia nha trudng, kiém ké qui hang théng.

Thu, chi tién khi ¢6 héa don chung tr hqp 1§, chit ky duyét ciia Hi¢u truéng,
chir ky cua ngudi nfp, ngudi linh. (Néu tam iimg phdi duwgc chil tai khoan ky duyét).
Thu va cap phét tién phai dam bao chinh xéc ding ddi twgng, du sb lugng, theo
dung phiéu hay danh séch da dugc chu tai khoan ky duyét.

Tu chiu trach nhiém quan 1y cét gii tién quy. Néu dé xay ra mt mét phai bdi
thuong.

Ngoai nhiém vu trén con thyc hién céc nhiém vu khac do Hiéu truéng phan
cdng.

1.3. Cip dudmg

Lam dung chirc ndng nhiém vy dugc phén cong.

Thuc hién diing viéc giao nhan thwc phim, c6 du chimg kién theo quy dinh.

Thuc hién dung quy trinh ché bién mén an bép 1 chiéu dam bdo an toan vé
sinh thuc phdm. Chju trach nhiém trudc nha truong vé tinh trang ngd dgc thirc &n
xay ra do nguyén nhén qua trinh ché bién thuc phém va néu thirc #n cia nhan vién.

Khéng bét xén khiu phén in cia tré.

Giir gin v¢ sinh khu vyc nha bep, c6 ddy di trang phuc cua nhan vién khi thuc
hién viéc so ché va ché bién thuc pham hing ngay.

Quan ly céc dung cu ndu in da dugc giao, hip sdy d6 dung dung cu chia in bat
thia cua tré hang ngay theo quy dinh.

S#p xép db dung khu vyc nha bép gon gang hop 1y, thusn tién dé cét, d 1ay.

Két hop véi gido vién chim séc tré trong gid an.

Chép hanh sy phan cong va diéu dong ctia Hidu truéng.

Ngoai nhi¢m vy trén con thyc hién cac nhiém vy khac do Hi¢u truéng phén
cong.

1.4. Nhan vién bao vé .

Nhiém vy dugc quy dinh cu thé trong hop ddng lao dong.

Bao v¢ toan b tai san, co s vt chét trong cac phong hoc, phong lam vigc,
phong chirc ning, bép an... va trong khun vién nha trudng; Bao vé phuong ti¢n di
lai cua gido vién, nhan vién va ngudi den trudng lién h¢ cong tac.

Huéng dan phuy huynh va khach dén truong dé xe dung noi qui dinh.

Déam bio an toan an ninh trét ty trudng hoc. Khong dé hoc sinh ra ngoai cdng
truong trong thoi gian dién ra cac hoat dong gido duc. Khong dé hoc sinh Tiéu hoc,

Trung hoc vao truorng nghich do choi, leo tréo, pha hai cdy va CSVC trong khuon
vién truong. Tuyét d6i khong dé nguoi la mit va khong ¢6 nhiém vy duoc ty do ra
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vao truomg. Néu khach dén lién hé cong téc phai c6 sy ddng y cia BGH nha trudmg
mai dugc cho vao. .

Khong tu y cho thué, mugn, dich chuyén co sO vét chét cta trudng. Pan,
nhi¢m cong tac phong chay, chita chay, cong téc tu vé cua co quan.

Thuc hién sira chita cic thiét bj dién nudc, ban ghe va d6 dung khi c6 hy
hong nhe. Thudng xuyén thuc hién cong téc tuin tra, kiém tra toan bd co s& v
chit nha truong (néu phat hign cdc hién tugng bat thuomg thi bdo cdo ngay cha
Lanh dao nha truong dé ciing phéi hop gidi quyét).

Tham gia hd trg trang tri khanh tiét, cing treo c& phuc vu céc ngdy 1€, hoat
dong ngoai khoa cua nha truong;

Gift chia khéa va thuc hién viéc dong, khéa va mo cong trudng, nha xe theq
ndi quy, quy dinh cta nha trudng.

Bao v&, chdm s6c, tudi, cit tia toan bg cdy canh, cdy xanh, cdy &n qua trong
khuon vién truorng va khu vuc 2 bén ngoai cong truong.

Két hop véi lao cong rira nha bong va thiét bi d6 choi ngoai troi.

Quan 1y van hanh hé thdng bom nuéc dam béo di nuée phuc vu hoat dong

gido duyc cua nha trudng.
Thuec hién ti€t kié'm dién; gitt gin v€ sinh chung

Tham gia m{t so cong viéc khac khi dugc hiéu truéng phén cong.

2. Vé quyén han:

Puoc déam bao céc didu kién dé thuc hién nhiém vy nudi dudng, cham soc,
giao duc tré em.

Pugc dao tao nang cao trinh d9, boi dudng chuyén mén, nghiép vu, duoc
huong luong, phu cép va cac ché do khac theo quy dinh cta phép luat khi dugc cu
di hoc dé nang cao trinh do chuyen mon, nghi€p vu.

Duoc hudng moi quyen loi vé vit Chz’lt, tinh thdn va duge cham séc, bao vé
strc khoe theo ché dd, chinh sach quy dinh d6i véi nha gido.

Puoc bao vé nhéan phém, danh du.

Puoc thuc hién cac quyén khéc theo quy dinh cta phép luat.

Pidu 16: Trach nhiém cia hoc sinh.

1. Quyén ciia tré em:

L. Pugc nubi dudng, chdm sdc, gido duc theo muc ti€u, chuong trinh gido
duc mam non do B) Gido duc va Do tao ban hanh. Tré em khuyét tat hoc hos
nhép theo quy dinh va dugc 14p ké hoach gido duc ca nhan.

2. Buge chdm soéc sc khoe ban dau; dugc khdm bénh, chita bénh khong phai
tra tién tai céc co s& y té cong lap.

3. Dugc tham gia cac hoat dong nham phat trién ning khiéu.

4. Puge hudng cac quyén khac theo quy dinh cia phép luat.

2. Nhiém vu ciia hoc sinh:

DPi hoc déu; tham gia ddy du céc hoat dong nudi dudng, chdm sdc, gido duc
danh cho tré em; thuc hién cac quy dinh ctia nha trudng.

C6 16i ni, cir chi 1€ phép, c6 thdi quen VS vian minh phi hop lira tudi.
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Trang phuc sach sg&, gon gang, phi hop Ira tudi, thudn tién cho c4c hoat dong
vui choi va hoc tap

- Giit gin vé sinh c4 nhin, nhom tré, 16p miu gido, va noi céng cong.

Piéu 17: Trich nhi¢m ciia cha me hoc sinh hodic ngudi giam hd va Ban
dai dién cha me¢ hoc sinh.

a. Ban dai dién cha me hoc sinh ¢ trach nhiém td chirc thu thép y kién d6ng
gop cua cac cha me hoc sinh dé ciing nha tru'ong gidi quyét cic vén dé sau:

N¢i dung cdng vige 6 lién quan dén sy phdi hop gitra nha trudng, gia dinh
dé giai quyét nhimg viéc ¢4 lién quan dén hoc sinh.

Vién ddng céc bac cha me hoc sinh thyc hién cac chu trurong, chinh séch, ché
d6 ma hoc sinh dugc hudng hodc nghia vu phai déng gop theo quy dinh.

Vén dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hdi hoa gido
duc ¢ dia phuong.

b. Cha me hodc ngudi gidm hj cia hoc sinh c6 thé phan 4nh, trao ddi, gép ¥
kién truc tlep v6i nha trudng, vdi gido vién hogc thong qua Ban dai dién cha me
hoc sinh ve nhitng vé4n dé lién quan dén cong tac gido dyc trong nha trudng.

Piéu 18. Hanh vi, ngén ngir u-ng xtt, trang phuc

1. Hanh vi, ng6n ngir img XU cua Hiéu truong, phé Hiéu trudng, gido vién,
nhén vién. Thuc hién dung quy tic Umg x\r vén hoa trong nha truong da ban hanh
phai mau myc, c6 tac dung gido duc ddi véi hoc sinh.

2. Trang phuc cia Hiéu trudng, pho Hiéu trudng, gido vién, nhan vién phai
gon gang, lich su, trang nha, phu hop vai hoat dong su pham va theo quy dinh cua
Chinh pht vé trang phuc cua vién chirc Nha nudc.

3. Xay dung mdi truéng vén hoéa va than thién trong nha truong, than thién
trong giao tiép véi ddng nghiép, phu huynh va hoc sinh.

Piéu 19. Cac hanh vi Hiéu truéng, phé Hiéu truéng, gido vién, nhin
vién khong dwgc l1am

1. Xdc pham danh dy, nhan pham x4m pham than the cua tré, dong nghiép.

2. Xuyén tac ndi dung gido dyc tré. Bo gio, bo budi day, tly tién cit xén
chuong trinh cham s6c gido dyc tre.

3. Dm xur khong cong béng aéi VOi tre.

4. Ep budc tré hoc thém dé thu tién.

5. BGt xén khiu phén an cla tré. Lam viéc riéng khi dang td chirc cac hoat
dong nudi dudng, chdm séc va gido duc tre.

6. Dua céc thong tin ndi b) cua nha trudng ra cong ddng, 16i kéo bé phai 1am
mit doan két ndi bo, phat ngdn tuy tién 1am mét uy tin ctia nha trudng.

7. Khong dung dién thoai vao viéc riéng cla cé nhan, choi game, ban hang
online trong glo lam viéc.

Luu z Thuec htgn ché dp tuin lam wgc 5 ngay trong tuén, cdc by phan,
doan thé va tét ca cdn b, gido vién, nhin vién cdn nghiém tiic thiee hién cdc yéu
cdu sau:

Thuc hién nghlem chinh thdi gian 1am viéc va ky luat lao dong. Tuyét d6i
khong str dung thoi gian lao dong dé 1am viéc cé nhan, khong str dung dién thoai va
néi chuyén riéng, khong choi game, bén hang online ..
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Vin phong phai dam bao vén minh, sach dep, an toan.

Hoan thanh khédi lugng cong viée dugc giao theo dung thdi gian quy dinh,
bao dam s lugng, chét lugng va hiéu qua. Cac van ban dugc giao danh may hoic
bién soan phai dam béo tinh chinh x4c vé ndi dung, hinh thirc trinh bay dep, tinh
thAm m¥ cao va khong dugc sai chinh ti. Moi su cham tré ctia c4c b phan, phong
ban va ca nhan phai cé ly do chinh dang.

Cén bo, gi4o vién, nhan vién phai tuyét d6i bao mat cac thong tin ctia don vi
khi chua dugc cong bd.

Béo dam giai quyét kip thoi cac yéu ciu, dé nghi cta cic c4 nhan, don vi
khéc trong trudng theo quy dinh nhur sau:

- Cac b phan, khéi 16p va phong ban c6 trach nhiém 1én lich céng tac cua
don vi va ca nhan trén co s& lich cong tac cua trudng.

- CB,GV,NV nghi dot xuit vi viéc riéng trong pham vi tir 30 phut tr& 1én
phai dugc su dong y cuia lanh dao cép trén truc tiép, trong mot thang nghi dot xuat
khong qué hai lan.

- CB,GV,NV trong thoi gian lam viéc, c6 nhu ciu ra khoi truong vi viéc
cong phai bao cdo 1anh dao cip trén truc tiép. Néu ra khéi truong vi viée riéng phai
duoc su ddng y ciia Ban gidm hiéu.

- Trong gio tryc trua tai trucmg, néu CB, GV,NV bo gio truc trua khong co ly
do chinh dang, khéng b4o cdo Ban gidm hiéu, néu bi phét hién coi 1a da vi pham
quy che va ndi quy cua nha trudng, sé bi phat thi dua trong thang d6 va khéng dugc
tinh tién cong truc trua trong ca thang.

Nhitng CB,GV,NV vi pham QC ctia nha truong da quy dinh tuy theo mirc d
vi pham va s6 1an vi pham, néu bi phy huynh phan anh dén nha truong déu phai
lam ban tudng trinh va ban tu kiém diém, ddng thoi s& bi phat thi dua trong thang
d6. Cu thé:

- Neu vi pham 14n thr nhét - Nha truong nhéc nhd va khién trach.

- Néu vi pham 14n thit hai - Phai 1am ban kiém diém va ha thi dua.

- Néu vi pham tir 14n tht ba tr& 1én, nha trudng s& tién hanh st ly theo ludt
cdng chirc, vién chirc da quy dinh.

CB,GV,NV khi di hoc cac 16p bdi dudng hodc nang cao ngin va dai han phai
b4o c4o véi Ban giam hiéu vé ké hoach di hoc.

Mot s6 quy dinh chung cho céc bd phan, phong ban va CB,GV,NV.

Céc bd phan c6 trach nhiém nop béo cao hang thang, quy va tong hop nam
cho cho Ban giam hiéu trudc thoi gian hop giao ban 2 ngay dé BGH lam béo céo
téng hop.

CB,GV,NV nghiém tic dam bao ché d6 hoi hop, sinh hoat co quan. Ving
mét phai c6 ly do.

Céc bd phén, phong ban va ca nhén trong toan truéng nghi€m chinh thyc
hanh tiét kiém dién, nude, van phong phém, céc vat dung, thiét bi dugc cip phat.
Tuyét dbi phai tit cc thiét bi str dung dién, khoa cira phong hoc, phong lam viéc
trudce khi ra vé.

TAt ca c4c c4 nhén trong trudng c6 trach nhiém thuc hién tét quy dinh ve
phong chay chira chdy.
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CHUONG IV
CAC MOI QUAN HE

Piéu 20. Quan hé véi cip iy Pang trong nha trudng
ChAp hanh sy lanh dao cta chi b Ding ddi v&i cong téc chinh quyén cua nha
trrong theo nguyén tic Pang lanh dao toan dién; chi b Pang lanh dao nha truomg
va céc td chirc Poan thé trong trudng bing quan diém, chii truong, nghi quyét.

Piéu 21. Quan hé véi cic td chirc Poan thé trong nha truomg

Quan hé véi céc td chirc Poan thé trong nha trudng 14 quan hé phdi hop va
lién tich.

Phéi hop dé t§ chic thyuc hién ¢ higu qua toan bd cic hoat dong gido duc
cua nha truong.

Lién tich trén co s& dy thao céc chuong trinh, ké hoach dé ra tién hanh thao
luan, déng gép bd sung hoan thién dé di dén thdng nhét cac ndi dung hoat dong cia
nha trudng.

Thanh phan trong hdi nghi lién tich ciia trudng bao gdm: Bi thu chi by Pang,
Hiéu trudng, cic phé Hiéu trudng, Chu tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh nién,
Lién tich mé& rong c6 thém Trudng ban thanh tra nhan dan va cac T trudng.

Piéu 22. Quan hé véi lanh dao cip trén, v6i chinh quyén dia phwong va
vGi Ban dai dién cha me hoc sinh

Chép hanh nghiém sy lanh dao, chi dao clia Truéng phong Gido duc va Pao
tao, cua Pang uy va UBND x4 va cla cic co quan quén ly clp trén vé tat ca cac
mit cong tic ciia nha trudng; chi dong béo cio dé xudt dé giai quyét kip thoi
nhimng vin dé lién quan dén nha truong.

Chu dong phdi hop véi Hoi ddng gido duc cac cip, véi Ban dai dién cha me
hoc sinh daé théng nhit quan diém, ndi dung, phuong phap gido duc giita gia dinh,
nha trudng, xi hoi; déng thoi huy dong cac ngdn luc dé hd trg hoat dong gido duc
cua nha trudng, ;
CHUONG YV
CHE PQ LAM VIEC - HQI HQP - CHE PQ BAO CAO VA THONG BAO

Piéu 23. Thoi gian lam viéc, thdi gian nghi hiing nim cia gido vién

1. Thoi gian lam viéc trong mdt ndm cia gido vién mam non 1a 42 tuin,
trong do: .

a) 35 tudn 1am cong téc nudi dudng, cham séc, gido duc tré (sau day goi
chung la day tré);

b) 04 tuin danh cho hoc tap, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu;

¢) 02 tuin danh cho viéc chudn bj ndm hoc méi;
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’ cgiUONG A
CAC MOI QUAN HE

Diéu 20. Quan hé véi cip Gy Dang trong nha trudng
Chép hanh syr 1anh dao ciia chi bd Dang dbi vi cong tac chinh quyén cia nha
trrdng theo nguyén tic Dang lanh dao toan dién; chi by Pang lanh dao nha truomg
v cdc td chirc Poan thé trong truong bang quan diém, chu truong, nghi quyét.

Piéu 21. Quan hé véi cdc td chirc Poan thé trong nha truong

Quan hé véi céc td chirc Poan thé trong nha trudmg 1a quan hé phdi hop va
lién tich.

Phdi hop dé t6 chirc thuc hién c¢6 hi€u qua toan bd cac hoat dong gido duc
cua nha truong.

Lién tich trén co s& dy thao cac chuong trinh, ké hoach dé ra tién hanh thao
luan, déng g6p bd sung hoan thién dé di dén thdng nhat cac ndi dung hoat dong ciia
nha trudng.

Thanh phén trong hdi nghi lién tich clia truong bao gdm: Bi thu chi bd Pang,
Hiéu truong, cac phé Higu trudng, Chu tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh nién,
Lién tich m& rong c6 thém Trudng ban thanh tra nhan dan va cic T4 trudng.

Piéu 22. Quan hé v6i ldnh dao cp trén, v6i chinh quyén dia phwong va
v6i Ban dai dién cha me hoc sinh

Chép hanh nghiém sy lanh dao, chi dao cia Trudng phong Gido duc va Pao
tao, cua Pang uy va UBND x4 va cia cac co quan quan ly cép trén vé tit ca cac
mit cong tic clia nha trudng; chi dong bdo cdo dé xuit dé gidi quyét kip thoi
nhimg vén dé lién quan dén nha truong,

Chu dong phéi hop véi Hoi dong gido duc cac cép, véi Ban dai dién cha me
hoc sinh dé thong nhit quan diém, ndi dung, phuong phap gido duc giira gia dinh,
nha truong, xa hoi; dong thoi huy dong céc ngdn luc dé hd tro hoat dong gido duc
cua nha truong. :

CHUONG V
CHE PO LAM VIEC - HOI HOP - CHE PO BAO CAO VA THONG BAO

Piéu 23. Thoi gian 1am viéc, thoi gian nghi hing nim cia gido vién

1. Thoi gian 1am viéc trong mot ndm cia gido vién mam non 13 42 tuén,
trong do:

a) 35 tudn lam cong tic nudi dudng, chim séc, gido duc tré (sau day goi
chung la day tré);

b) 04 tuan danh cho hoc tap, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu;

c) 02 tudn danh cho viéc chuén bi nim hoc méi;
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d) 01 tuAn danh cho viéc téng két nim hoc.

2. Thoi gian nghi hang nim cta gido vién mam non gém: Nghi heé va céc
ngay nghi khac, cu thé nhu sau:

a) Thoi gian nghi heé cta gido vién 1a 08 tudn, dugc hudng nguyén luong va
cac phu cap, trg cap (néu co);

b) Cac ngay nghi khac thuc hién theo quy dinh cuia B Luét lao dong va cac
quy dinh hién hanh.

Can cir ké hoach nim hoc, quy mo, dic diém, diéu kién cu thé cia nha
truong, Hiéu trudng bd tri thoi gian nghi hing nam cho gio vién mot cach hop ly
theo ding quy dinh.

Piéu 24. Gid day ciia gido vién

1. Béi véi gido vién day cac nhom tré, 16p miu gido hoc 02 bu01/ngay, mdi
gido vién day trén l6p du 6 glo/ngay va thuc hién céc coéng viéc chuin bi cho gidr
day trén 16p cling nhu céc cong viéc khac do Hiéu trudng quy dinh dé quy ddi dam
bao lam viéc 40 gid/tuan.

2. Péi véi gido vién day cic nhém tré, 16p mau gido hoc 01 bu01/ngay, mdi
gido vién day trén 16p du 04 glor/ngay va thuc hién céc cdng viéc chuén bi cho gid
day trén lorp ciing nhu cic cdéng viéc khac do Hiéu trudng quy dinh dé quy ddi dam
bao lam viéc 40 gid/tuan.

3. Dm véi gido vién day 16p c6 tré khuyét tat hoc hoa nhép, mdi gido vién
day du sb gid theo quy dinh tai khoan 1 hozc khoan 2 Piéu nay; trong d6, cir c6 01
tré khuyét tat/lép, moi gido vién dugce tinh thém 0,5 gio day/ngay.

4. Pbi voi hiéu trudng va phé hiéu trudng, ngoai viéc thuc hién nhiém vu
cia hiéu trudéng, phé hiéu truorng theo quy dinh tai Diéu 1& trudng mam non, hiéu
truong phai truc tiép tham gia cac hoat dong gi4o duc (day tré hoac du gio day tré
cua gido vién trong truong) 02 gio trong mot tudn; Ppho higu trudng phai truc tiép
tham gia cic hoat dong gido duc 04 gid trong mot tuan.

Pidu 25. Ché dp giam giv day va quy ddi mot sé hoat dgng chuyé&n mén
khac ra gio day

1. Ché do giam gi® day ddi véi gido vién 1am cong tac kiém nhiém

a. Gi4o vién lam chu tich, phé chu tich cong doan co s& khong chuyén trach
duoc giam 06 gid day trong mot tudn;

b. Gido vién kiém nhiém cOng tac trudng ban thanh tra nhan dan dugc giam
02 gid day/tudn;

c. Gido vién kiém nhiém cong tac td truong chuyén mén duge giam 03 gio
day/tudn;

d. Mdi gido vién khong kiém nhiém qué 02 chirc danh va dugc hudng ché do
giam gi¢ day & chirc danh cao nhét.

2. Ché d6 giam giv day déi véi gido vién nit: gido vién nit c6 con nhé tir 12
thang tré xudng dugc giam 05 gid day/tuan..
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3. Quy ddi mot s6 hoat dong chuyén mén khac ra gitr day

Ngoai nhiém vy giang day chinh & trén 16p, gido vién con phai thuc hign
nhimg hoat dong chuyen mon va cac hoat dong khac theo su phan cong clia Hiéu
trromg. Viéc quy doi nhimg hoat dong nay ra gi¢ day dé tinh sb gior day cho tirng
gido vién dugc thuc hién nhu sau:

a) D6i v6i gido vién dugc huy dong 1am cdng tac vién thanh tra thi thoi gian
1am viéc mot budi dugc tinh bing 04 gioy day;

b) Dbi véi gido vién duge huy dong tham gia cong téc huéng dan, bdi dudng,
tap huan chuyén mon, nghiép vu do phong Gido duc va Pao tao, s& Gido duc va
Dao tao to chire thi 01 tiét giang day thuc té duoe tinh bang 01 gid day.

Pidu 26. Ché d¢ 1am viéc
- Ban gidm hi¢u 1am vi€c theo gio hanh chinh:
+ Bubi sang: Lam viéc tir 7h30 phuit dén 12h
+ Budi chiéu: Tir 13h dén 16h30 phut
(Tuy thugc vao diéu kién lam viéc, cac budi di cdng tac hodc cé cic cong vide
can giai quyét thi khong can tuy thude vao gio hanh chinh)

— Nhan vién phuc vu: Lam viéc theo gi¢ hanh chinh;

+ Budi sang dén sém 15 phit dé thuc hién cong tic vé sinh va chuin bi nudc
udng.

+ Budi chiéu c6 mat vao 13h30 phut, chiéu vé& muon 30 phut.

- Nhén vién béo v¢: Truc trudng tir 16h30 phit ngdy hom truée dén 8h30
ngdy hom sau, ngay nghi, ngay 1€, ngay tét...Trudng hgp nha trudng c6 cong viee
can dén nhéan vién bao v¢ s& thuc hién theo su phan cong cua Hiéu trudng.

- Gi4o vién: Thuc hién 1am 8 tiéng/ngay.

+ Ldp ¢6 2 GV/1 lop; Thyc hién 01 cd dén sém trude 15 phut duge vé som

trude 15 phut (gido vién thay nhau nghi 01 tiéng budi trua).

- Thoi gian 1am viéc cu thé.
a.Theo thoi gian quy dinh:

Sang: Tur 7 gio 30 — 12 gio

Chiéu: Tir 13 gi¢ — 16 gio 30 phut

b.Thoi gian 1am thira gio budi sang va budi chiéu.

Thoi gian 1am thira gid sang tir 07h 00 phut dén 07h30 phut,
Thoi gian 1am thira gio ch»iéu tir 16h30 dén 17h

c¢. Thoi gian thira git buoi trua

Thoi gian trong trua tir 12h 00 dén 13h 00’

Téng thoi gian lam thira gios 12 2h/ngdy

Diéu 27. Che d§ hoi hop

Hoi nghi cén bg, vién chirc, lao dong mdi ndm 01 14n vao dau nim hoc.
Hoi dong trudng 06 thang hop 01 lan.
Hoi déng sir pham hop méi thang 01 l4n.
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Té chuyén mdn sinh hoat dinh ky it nhit nhét hai tuAn mot lan.

T4 Hanh chinh sinh hoat dinh ky it nhit nhit hai tuin mot lan...

Hoi ddng thi dua khen thudng hop cubi hoc ky I va cudi nim hoc.

' Céc cudc hop dé tgién khai c4c vin ban, chi thi, nghi quyét hoic hop dé giai
quyét nhitng cong vigc cap bach cta truong thi Higu trudng thong béo triu tap va
khong nim trong quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 28. Ché d) bao cho, thong bio:

Céc c4 nhan, bd phén khi trién khai cdc nhiém vu, ké hoach hoat dong phai
thong qua lanh dao nha trudng hodc ngudi phu trach.

Céc vin ban béo cdo phai thuc hién ding yéu cau vé ndi dung va thoi gian,
ding quy dinh vé thé thirc van ban va cong tac van thu theo nghi dinh 30/2020-ND-
CP, ngay S thang 3 nam 2020.

Sau khi dugc tham gia cac 16p tap huan bdi dudng phai bao céo lai két qua
cho nguoi phu trach bang van béan hodc truc tiép trao déi.

Thong bdo cta nha trudng, cta 16p qua cac hinh thirc: Thong bao trén bang
théng bao ctia trudmg, 16p; Thong béo trén trang Web; Thong bdo bing van ban..

Céc bang thong bdo, ndi dung thong bdo phai rd rang, khoa hoc, dam bao
tinh su pham. MJdi bang thong béo phai ghi chic danh bd phan (hodc cd nhéan)
thong bao. Truong hop théng bio la van ban thi phai c6 chit ky, déng ddu cua
nguoi co thim quyén dai dién: BGH, CT cdng doan.

Tir ngay 25 dén 28 hang thang céc by phan c6 trach nhiém béo cdo thang v&i
hiéu trudng dé xay dung nghi quyet cho thang sau.

Cac nhém 16p bao céo si sb ra lorp vao dau thang trong budi hop Hoi dong
truomg. Hét hoc ky cac lorp bao céo so, tong két.

Piéu 29. Giai quyét khiéu nai tb cdo va tiép cong din

1. Gigi quyét khiéu nai, té cdo:

Khéng tiép nhén hodc giai quyét don thu nic danh, don thu khong c6 dia chi
ro rang.

Tiép nhan khiéu nai, t5 cdo qua phan dnh cong khai trong cudc hop.

Truc tiép gip ngudi dimg dau dé yéu ciu giai quyét.

pé nghi Cong doan td chirc dbi thoai.

Gtri don khiéu nai, t6 c4o dén Ban thanh tra nhan dan cua truong.

2. Tiép cong dén:

Dia diém tiép cong dén tai phong 1am viéc ctia nha trudong.

Ngudi tiép cong dan 14 ngudi duge Hidu trudng phan cong va tryc theo lich
quy dinh cua nha truong.

Khéng tu ¥ giai quyét cic trudng hop phirc tap hodic vugt qué thim quyén.

Ghi ddy du thong tin, tinh hinh, két qua tiép cong dan vao s tiép cong dan
theo quy dinh.
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Diéu 30. Quy dinh xir Iy va giai quyét ché dj ky luat lao djng:
Nghi viéc riéng cua ban than hodc viéc gia dinh thi dugc 01 ngay, tdi da

khong qua 03 ngay, co glay xin phép trude khi nghi va dugc td truong dong y trude
khi trinh 1én Hiéu trudng.

Ngh1 phep hodc nghi lam viéc khéc dudi 5 ngdy do hiéu truéng gidi quyét.
Nghi qua 5 ngdy xem xét cu thé va dua ra hoi nghj BGH.

T rgtorng hop: Nghi xdy dung gia dinh hodc cha me, anh chi em rudt qua doi,
ngoai ché d¢ nghi theo quy dinh clia B§ luét lao dgng, con dugc nghi tuong trg
khong qua 3 ngay.

Truong hop: Tu y dbi chuong trinh, khong bdo cdo nha truong thi 13p bién

ban dé xuat xur ly ky luét.

Truong hop: Bo cac hoat dong hodic nghi khoéng cé 1i do, thi thuc hién quy
trinh xr ly hanh chinh theo quy dinh ctia Luat c6ng chirc, vién chirc nha nudc.

Truong hop: Vi pham qui ché chuyén mén: Khong soan bai trude khi 1én 16p,
thi thuc hién quy trinh xir ly hanh chinh theo quy dinh ctia Luét cong chic, vién
chirc nha nudéc.

Truong hop: Khong hoan thanh céc loai HSSS thi thuc hién 13p bién ban xur
ly ky luat.

Truong hop: Thyc hién cac hoat djng khong ding theo gio glac quy dinh thi
nhéc nh& 1an 1, 14n 2 14p bién ban, lan 3 cét thi dua.

Truong hop Khong hoan thanh nhi¢m vu do T6 ho#c nha tru'ong giao sé bi
nhac nh¢ truge t6, trude hoi ddng truong, néu vi pham 14n thi 2 s& bi 1ap bién ban
va xép loai cubi nim la khong hoan thanh nhiém vu.

Tét ca cdc tru‘a'ng hop vi pham trén, ngoai viéc xir Iy theo quy ché, con la co
s& dé ddnh gia thi dua va xem xét xep logi vién chirc cudi ndm.

CHUONG VI
QUY PINH VE NGAY - GIG CONG VA THI PUA, KY LUAT CUA CB-VC

Piéu 31. V& ngay cong va thi dua.

1. Thi dua trong thing: dugc chia thanh 4 loai:

Hoan thanh xuét sic nhiém vu - tuong ung loai Tét: Hoan thanh xuit sic
nhiém vy dugc giao, khong nghi ngay nao trong thang.

Hoan thanh t&t nhiém vu twong tmg loai Kha: Hoan thanh tSt nhiém vy dugc
giao, nghi c6 ly do khéng qua 1 ngay.

Hoan thanh nhiém vy tuong tng loai DYC: Hoan thanh nhi¢m vu dugc giao,
nghi cé 1y do khong qué 05 ngay.

Chua hoan thanh nhiém vy tuong {mg loai chua PYC: Chua hoan thanh
nhiém vu hoic nghi khong c6 1y do tir 1h trd 1én, 1am that thoat 16m tai san nha
trudng.

2. Thi dua trong ky:

Thi dua trong mot ky dugc tinh diém theo Quy ché thi dua.
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3. Thi dua cd nim:

Thi dua trong 1 nim ngoai nhing tiéu chuin nhu th1 dua hang ky, con tinh
thém dénh gid theo chuin nghé nghiép dat tir khé tré Ién.

4. V& ché d6 hoi hop, giang day trong nam:

Pi muén 1 14n nhic nhd, tir 1an sau trir 5 diém (SO diém thi dua trong thang).

CHUONG VII
TO CHU'C THUC HIEN

Diéu 32. Bidu khoan thi hanh

Quy ché nay dugc théng nhét thyc hién nghiém tic trong toan thé can bo,
gido vién, nhan vién cta trudng.

T trudmg céc Té chiu trach nhiém trién khai quén triét va thuong xuyén
nhéc nhé timg thanh vién cua T4 viée chap hanh, thyc hién quy ché.

Viée chap hanh, thyc hién ding quy ché 12 mot chi tiéu trong nhan xét, danh
gia phan loai cén b, gido vién, nhan vién va trong thanh tich thi dua, khen thudéng
hang nim. Nhitg trudng hop vi pham quy ché thi tily tinh chét, mirc d6 s& bi aé
nghi xur ly theo quy dinh ctia phap luat.

Quy ché da dugc Hoi nghi cdn bg, vién chirc, lao dong cua nha truong biéu
quyet thong qua. Nhimg thay ddi, bd sung chi dugc diéu chinh trong Ho6i nghi can
b, vién chirc, lao dong hang ndm cia nha truong.

Piéu 33. Hiéu lre thi hanh

Quy ché c6 hiéu luc va duge thuc hién ké tir ngdy ky va dugc niém yét tai
vin phong, bang tin, dua lén trang Web cuia truong. Nhimg quy dinh trdi véi quy
ché nay déu dugc bai bo./.

Noi nhan:

- Phong G&DPT (ble);

- BGH, céc doan the, cac 16p (dé t/h);
- Cong doan trudng(p/h);

- Luu VT.
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